MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL

TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO 2017

PAPAYAL - ZARUMILLA - TUMBES



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA- TUMBES-

SECRETARIA GENERAL
Instancias de
REQUISITOS il CALIFICACION | resolucién de
N° :rz.-: Inicio del Autoridad recursos
DE DENOMINACION DEL A | Evaluacion | Par@ ocedis | competente
ORD PROCEDIMIENTO FORM o previa (En dias P iy para e |
EN Niamero y Denominacién CODI % UIT S/. . . | Ne ; resolver vene A‘PE 2
GO/ mati | Posi gat habiles) deracién cién
co tivo
VO
ACCESO A LA INFORMACION 1. Solicitud, nombre completo, direccién
PUBLICA exacta, nimero de DNI, detallando de
modo preciso la clase de informacion
BASE LEGAL requerida 7 dia
Ley 27806 (02-10-02) Art 3°-7° 2. Pago por reproduccion. ; ;
110 *" Por hoja. T’Tae""' 0.002 | 00 més T;i':ge Secreta | ALCA
DS N° 043-03-PCM (TUO : rio DE
T | Ley 27444 (10-04-01) Art * Grabado en n?:rft‘; e i X | 5dms | Mmenta Sg‘;’em";" General
D.LEGISLATIVO N° 1272 QUE medio magnético . : : L HRR
MODIFICA LA LEY 27444 Y i i
DEROGA LA LEY 29060 (21- * Plano segtin formato Mon;
12-2016)
Ley N° 27972(26-05-03) Art
111°-118°
REACTIVACION DE 1. Solicitud deL  Administrado:
EXPEDIENTES DECLARADOS nombre completo, direccibn exacta,
EN ABANDONO Numero de expediente, mes, afio y
otros que permitan ubicarlo en el
Ley N° 27444 (10-04-01) Art. archivo. Nimero de DNI, si es persona .
127°-191° natural. Tramite
D.LEGISLATIVO N° 1272 QUE 2. Adjuntar, para el caso de persona docu | Secreta
2 | MODIFICA LA LEY 27444 Y juridica: copia de vigencia  de X 7dias menta | Secretario fio
DEROGA LA LEY 29060 (21- poder(antigiedad no mayor de 30 rio General General
12-2016) dias),
3. Adjuntar, cargo o copia de documento
Ley N° 27972-(26-05- 2003) Art. que forme parte del expediente, para
118° blisqueda, de ser posible(Opcional) 036 | 14.58
4. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones. licenci

203- Papayal-Zarumilla- Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

as y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

SECRETARIA GENERAL

Instancias de
REQUISITOS DEREU G R CALIFICACION Plazo . resolucion de
No TRAMITACION o Inicio de| | Autoridad i
ODRED DE:%EE’;&EET%EL FOR Aut Eva[uaf:iﬁ'n resolver pr?cedim cun:);;?;ente
EN Niimero y Denominacion MULA | %UT | s i Po;’“';eg %Ea’t‘j;f o resolver | RO0ONSId | ppq
co tivo ativ
FORMULACION DE 1. Comunicaciéon dirigida al Titular, del
DENUNCIAS ciudadano a titulo personal o institucional con
nombre completo o razén social, direccion

BASE LEGAL exacta, nimero de DNI. Trami

Ley N° 27444 ( 10-04-01) Art. Explicar los hechos irregulares razén de su Te

105°- 239° denuncia. Docu Gra Tramite Secreta ALCAL
5 D.LEGISLATIVO N° 1272 2. Presentar documentos u otras pruebas que menis tui ” 30 dias doc rio DE

QUE MODIFICA LA LEY sustente la denuncia. sl to s Secretario General

27444 Y DEROGA LA LEY Derecho de tramite ik s General

29060 (21-12-2016) Muni

Ley N° 27972( 27-05-2003)

Art. 113°-118° ) .

FORMULACION DE 1.- Comunicacion del ciudadano al Titular, a fitulo

QUEJAS personal o institucional con nombre completo o Trami

razén social, direccién exacta, niimero de DNI. Te Tramite

BASE LEGAL 2.- Presentar documentos u otras pruebas que Docu Gra docu Seretaiils ALCAL
4 Ley N° 27444 — Art. 158°- sustente retraso o inadecuada atencion a gesti6n menta tui X S dias menta General Secreta DE

239° 3.- Derecho de tramite rio y/o to rio ro

Ley N° 27972 ( 27-05-2003) Web General

Art. 113° Muni

EXPEDICION DE COPIAS Y 1.-Solicitud del Administrado propietario o

CONSTANCIAS, SIMPLES representante del titular del expediente, dirigida

O CERTIFICADAS DE al Alcalde, indicando nombre completo,

DOCUMENTOS EN direccién , clase de expediente o documento, Tramite

TRAMITE oficina de ubicacién (fecha, cargo y otros datos docu Guteiaiis
5 que facilite la atencién al solicitante X menta e— Secreta

BASE LEGAL 2. Derecho de tramite(Costo de reproduccion) 0.002 0.10 rio rio

Ley N° 27444 (10-04-01) Art " Por hoja. General

D.LEGISLATIVO N° 1272 *  Grabado en 0.02 1.00

QUE MODIFICA LA LEY medio magnético
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27444 Y DEROGA LA LEY
29060 (21-12-2016)

* Plano segun formato

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en IAv. Ramon Castilla N°
203- Papayal- Zarumilla- Tumbes-

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias hébiles para resolver

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTR ATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

. DERECHO DE Instancias de
N© REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicio del Autoridad | resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion re';zﬁer p'::;’é‘; di; competen
OE!?qD FERGSRIMISRYG Namero y Denominacién Codig/ | % UIT Sl r:;’zut'i(:n F'us'rtizrewile o (En dias iento rt:s[c:::ear Reco;umder Apela
Ubicac 2 v% habiles)
1. Presentacién por el titular de la
INSCRIPCION DE LA propiedad, adjuntando:
PROPIEDAD INMUEBLE * Certificado de posesion expedido
(Predio Urbano o rural) por MDM - o titulo expedido por {
COFOPRI = Rural o Urbano ?
BASE LEGAL: ademas |
o Persona natural: Copia DNI del
Ley N° 27755 (29-05- 2002) titular y conyugué de ser el caso
Art2°-3¢ e Persona Juridica.- Carta poder,
lé?f N°® 28294(20-04-04) Art 15° vigencia de poder(30 dias) Tl_’lfmﬂ
N® 776 - Presentar por transferencia_ e Tramite
DS N° 156 - 2004 — EF (11-11- a.- COMPRA-VENTA -Copia de. Docum docu ﬂﬁj:;;i | e
6 2004). Art 8°- 21° Escritura Publica, testimonio o enta 3 dias menta Rentas ' Rentos ALCALDE
certificado literal de dominio- rio y/o rio
B.- HERENCIA.- Copia Escritura Web
pliblica de sucesibn intestada o Muni

sucesion testamentaria, o copia literal
de dominio.

c.- DIVISION O PARTICION. Copia de
Resolucién Judicial de division y
particién, o escritura pablica

d.- PERMUTA .-Copia de escrituras ,
testimonios, o certificados literal de los
predios
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e.- OTROS |
2. Pago del impuesto de alcabala, si |
correspondiera ( 3 %, no menor |
valor autoevaltio ) |
3. Pago de autoevallo, si corresponde
4. Constancia de no adeudo de |
obligaciones tributarias o no 0.36 14.58 |
tributarias del predio, a la |
Municipalidad |
5. Derecho de tramite l
DECLARACION JURADA 1. Presentacién, por el propietario
ANUAL DEL IMPUESTO del predio; del documento que ;
PREDIAL (URBANO -RURAL) acredite propiedad o posesién _ |
del mismo para identificarlo en Trami |
BASE LEGAL el Registro. Te
DS N° 156-04-EF(11-11-2004) 2. Pago del impuesto predial Docum Tramite
Art. 13°-14°- 42 disposicién final. segun. Ley de Tributacion enta oficina Jefedela || Jefedela ALCALDE
Ley N° 27972(27-05-2003) Art Municipal, conforme al arancel | o y/o rentas Unidadde ||  Unidad de
69° (1) Web Rentas |  Rentas
(Impuesto minimo 0. 6 % UIT) Muni
(Emisién mecanizada hasta 0.4%
UIT) |
IN AFECTACION DEL 1. Solicitud dirigida al Titular, por el i
IMPUESTO PREDIAL - representante legal de la l
INSTITUCIONES PUBLICAS Y peticionaria. indicando nombre |
ENTIDADES SIN FINES DE completo, nimero de DNI..sustentando Trami
LUCRO(el uso parcial o total legalmente la razén de su peticion, Te
del inmueble para fines adjuntando copia del documento que Docum il
lucrativos pierde in acredite o sustente el derecho a e Trainit Jofi de | !
afectacion) acogerse a la exoneracion del pago del | . P TR o8 I Jefedela ALCALDE
BASE LEGAL impuesto.. % yie docimen | Undedoe | yoedie
e M : Web tario Rentas |
D. Leg. N°776 2. Copia DNI del representante y/ o Muni | Rentas
TUO DS N° 156-04-EF (11-11- carta poder o vigencia de poder 0.28 11.35
2004) Art. 17° 3. Derechos de tramite |
Ley N° 27972 (27-5-2003) Art
69° (1)
IMPUESTO DE ALCABALA 1. Presentacion, por el propietario del |
predio; de transferencia y del ;
BASE LEGAL. documento que acredite propiedad o i
Ley N° 27972(26- 05- 2003) Art. posesién del mismo para identificarlo |
79°- 82° en el Registro y ubicar altima fecha de Gratui Tramite Jefedela | Jefedela ALCALDE
D. S N° 156- 2004-EF pago del impuesto predial( al dia) to documen | Unidadde | Unidad de
(15/11/2004) Art. 21° 2. Pago de Impuesto, segin arancel tario Rentas |  Rentas
(Tasa del impuesto 3.0 % UIT) no menor
al valor del autoevaltio. No afecta las |
primeras 10 UIT |
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Todos los pagos por derecho de tramite, autor|

203- Papayal- Zarumilla- tumbes-
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

zaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo Ia Unidad do

Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén castilla N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AD
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAP

MINISTRATIVOS (TUPA)
AYAL-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

DERECHO DE

Instancias de

N© ESalislIas TRAMITACION EALCAGION Plazo Rartsiidag resolucion de recursos
Evaluacion para Inicio del
= Dﬁgggg‘g;ﬁ',gﬁ%z" SO AUTO previa resolver | procedimi | “IPEIEM | gecoyg —
EN Ntmero y Denominacién o/cop | 2 UIT S/. MATI Nissati (En dias ento et DERA CION
IG/UBI CO | Positiv | "I | habiles) CION
6
DESCARGA O INSCRIPCION | 1. Presentar documento que acredite ¥
POR CAMBIO DE TITULAR transferencia notarial o testimonio o
Y/ O DE VALOR DEL PREDIO copia de licencia de edificacion,
URBANO O RURAL. ampliaciéon, mejoramiento del predio, y Trami
BASE LEGAL otras formas, adjuntando: fT i
Ley N°27755 (29-05-2002) Art | o Persona natural- copia de DNI " Tramite | Jefedela Jefe de Ia
10 | 2°-3° * Persona Juridica.- Carta poder, o afits . 3 dias dﬂ:um en | Unidadde Unidad de ALCALDE
Ley N° 28294(20-04-04) Art 15° vigencia de poder y copia DNI fio v tari Rentas Rentas
DS N° 156-2004-EF(11-11- 2. Pago del impuesto de alcabala ,cuando wyg =
2004) Art 21° corresponda M i
Ley 27972 (27-05-2003) Art. 69° | 3. Constancia de no adeudo de il
(1) obligaciones tributaria y no tributarias
del predio.
4. Derecho de tramite 0.30 12.15
BENEFICIO TRIBUTARIO DEL 1. Solicitud - declaracién jurada
PENSIONISTA (Deduccién 2. Copia DNI
primeras 50 UIT) 3. Copia Resoluci6n de pensionista
4. Copia de ultima baleta de pago .
1 | BASELEGAL 5. Constancia o certificado de dominio Y P jedeld | Jeledsla
D. Leg. N° 776 de SUNARP de propiedad linica X tario Renfas Unidad de
DS N° 156-2004-EF(11-11- (conyugal) o Constancia de Rentas ALCALDE
2004) Art 19° posesion emitida por la MDM. o
DDJJ de casa tnica
6. Derecho tramite 0.28 10.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaci

Papayal- Zarumilla-Tumbes.

ones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo

FUNCIONARIO 30 dias hébiles para resolver

la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en | Av. Raman Castilla N° 203-

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para_plantear reconsideracion o apelacion y EL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

DERECHO DE | Instancias de
N© REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo icio de| | Autoridad | resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacién ol p’;f;g gir | competen |
ORD PROCEDIMIENTO 3 S ICodig | Auto previa : te para | Reconsider
EN Numero y Denominacién ol o UIT S/. matico | Positiv | Negafi EE':;: };HES iento resolver 1 4 Apela
Ubicac 0 VO es) |
CONSTANCIA DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde por I
INAFECTACION DEL Representante Legal de la
IMPUESTO PREDIAL O Entidad Publica o privada I
J ALCABALA Y OTROS. expresamente sefialadas en la i
ley. invocando acogimiento Jefedela | Jefedela
12 BASE LEGAL sustentandolo con documentos > Tramite Unidadde | Unidad de
que acrediten este derecho: Oficina Rentas |  Rentas
DS N° 156-2004-EF (11-11-2004) Escritura Publica de Rentas |
Art. 17°- 27°-28° constitucion o dispositivo legal l
Loy N* 27444(11-04-2001) Art 55° de creacién que corresponda, |
segln el caso i
2. .Derecho de tramite 0e8 | 1158 i
RECTIFICACION DE 1. Solicitud indicando nombre
DECLARACION JURADA DE completo o razén social, nimero de | Trami I
IMPUESTO PREDIAL Y/O DNI, adjuntando copia del Te I
ALCABALA documento que muestre las Docum Tramite Jefedela | Jefedela
13 diferencias con lo resuelto o enta Oficina Unidadde | Unidad de
BASE LEGAL determinado en el documento rio ylo Rentas Rentas |  Rentas
DS N° 156-2004-EF(11-11- oficial emitido. Web 1135
2004) Art. 11°- 24° 2 Inspeccién ocular, de ser necesario Muni 0.28 ;
3. Derecho de tramite
DUPLICADO DE
DECLARACION JURADA 1. Solicitud personal del titular o
IMPUESTO PREDIAL O DE representante acreditado, con Jefa do la Jefe de la
ALCABALA Y OTROS DNI o Carta poder, indicando el Tramite Unidad de Unidad de
14 BASE LEGA L documento del-cual requiere el Oficina Bante Rentas
Ley N° 27444 (11-04-001) duplicado. Rentas
Art. 55° 2. Derecho de tramite 0.35 14.18
DS N° 776 - DS N° 156-2004- ' : i
EF (11-11-2004) Art. 8° - 21° I

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de

203- Papayal-Zarumilla-Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en-'la Av. Ramon Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILILA-TUMBES
UNIDAD DE RENTAS
DERECHO DE . | Instancias de
Ne NEQURSITOS TRAMITACION CALIRICAGION ol P | | Autoridad | _resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion o il p':f; gim | competen |
ORD PROCEDIMIENTO X T ICédig | Auto previa : te para | Reconsider
EN Nimero y Denominacion & %o UIT S/. matico | Posiiv | Negaf LEé:T: I{Ii;? iento resolver | a Apela
Ubicac 0 Vo
DEVOLUCION POR PAGOS 1. Solicitud del titular o |
INDEBIDOS O EN EXCESO DE representante acreditado con Gia Tl e St da
DEUDAS TRIBUTARIAS O NO DNI o Carta poder adjuntando tui Tramite Unidedde | Unidad de
15 TRIBUTARIAS documento mediante el cual se to X Oficina Rentss || Rentas ALCALDE
BASE LEGAL demuestra la razén de lo Rentas
DS 135-99-EF 19-08-99) Art. peticionado.
389-43°-, 162° 2.- Derechos de tramite
APLAZAMIENTO O 1.  Solicitud del titular o |
FRACCIONAMIENTO DE representante acreditado, con
DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO DNI o carta poder.
TRIBUTARIAS 2. Presenta documento u otra Jlodals I Jesdels
BASE LEGAL forma de garantia que dé la Tramite Unidad de Unidad de
16 DS N° 135-99-EF (19-08-99). seguridad del cumplimiento de 11..35 Oficina Rentas | Rentas ALCALDE
Art 36° la propuesta. 0.28 Rentas Il
R. SUNAT N° 112-2005- 3. Derechos de tramite .'
SUNAT il
D. Leg N° 969(24-12-2006) Art. |
.36° i
CONSTANCIA NEGATIVA DE 1. Solicitud del titular 0 I
DEUDA TRIBUTARIA Y NO representante acreditado con DNI !
TRIBUTARIA DEL PREDIO o carta poder |
A TRANSFERIR 2. Namero de registro o plano o
BASE LEGAL ficha, del predio a transferir l
Ley 27972 (26-05-03). Art.73 3. Derecho de tramite Jofo deia okl
Ley 27444 (11-04-01). Art.107 Tramite Unidad de | Unidad de
17 D.LEGISLATIVO N° 1272 QUE 0.38 15.39 Oficina Rentss Il Rentas
MODIFICA LA LEY 27444 Y Rentas il
DEROGA LA LEY 29060 (21-
12-2016) i
Cédigo tributario |
DS N 135-99-EF (19-08-99) y
modificatorias. Art.52-53 (3)
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Solicitud- DJ del interesado
indicando tipo o clase de

CONSTANCIA ) S
CERTIFICACIONES DE PAGO

IMPUESTOS, LICENCIAS, documento requerido
AUTORIZACIONES Y OTROS
BASE LEGAL 2. Derecho de tramite

Ley 27972 (26-05-03). Art.73

Bey 27444 (11-04-01). Art.107 Tramite Jefedela | JJefedela
LEGISLATIVO N° 1272 QUE : Unidad de Unidad de
18 | MODIFICA LA LEY 27444 Y Vsl ) BOER T pacha | Rentss | Renas | ALCALDE
DEROGA LA LEY 29060 (21-
12-2016) |
Cadigo tributario |
DS N 135-99-EF (19-08-99) y
modificatorias. Art.52-53 (3) |
I
PRESCRIPCION DE DEUDAS I
TRIBUTARIAS 1. Solicitud del contribuyente titular, _ i
indicando tipo de tributo. Adjuntar Trami |
BASE LEGAL: DNI copia, si es Persona Natural Te : Jefedela | Jefedela
Copia de DNI, copia de poder vigente | Docum Tramite Unidadde | Unidad de
19 | cCedigo tributario — (30 dias) si es Persona Juridica. enta X 4 digy Qheina Rentas |  Rentas AHENLDR
DS N° 135 -99 — EF (19-08-99) rio ylo Rentas
(Modificatorias) Art. £3/ 49 2. Derecho de tramite H:; 046 | 1863

it

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en

203+Papayal-Zarumilla-Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

ia Av. Ramon Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARAUMILLA -TUMBES
UNIDAD DE RENTAS
_ DERECHO DE . Instancias de
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo . Autoridad |___resolucién de recursos
N° DE DENOMINACION DEL Evaluacion para Inicio del competen |
ORDE PROCEDIMIENTO ) _ g Form_ul . Auto previa resolver | procedim te para fi Reconsidss
L Numero y Denominacion /Codig | %UIT | Sl | natico | Positiv | Negat | (ENdias | iento | ‘Para | a S
o/ habiles) it
0 VO ;-
Requisitos generales para todos los
establecimientos l
1.-Formato de solicitud de declaracion jurada de
licencia de funcionamiento se debe indicar:: |
N°® de RUC y N° de DNI o camet de extranjeria |
de los solicitantes y adicionalmente ntimero de
estacionamientos, cuando se requiera. it
N® de DNI o camet de extranjeria del l
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO representante cuando actlen mediante 5
PARA EL DESARROLLO DE representacion  (persona qaturral) o del |
ACTIVIDADES ECONOMICAS Re_presantante Legal (persona juridlﬂﬂ) i
Carta poder del representante «con firma legalizada
PERMANENTES o
(persona natural) o vigencia de poder del Trami s B i
representante legal (persona juridica), de ser el eaela | Jeiedela ALCAL
BASE LEGAL: sn. e ] ) DTE Tramite | Unidadde ;,l Unidad de DE
- Ley N° 28976( 05-02— |- Hasta 100m2 m:ﬁt‘; 0.59 23.90 doErimes Rentas |  Rentas
20 2007) Art. 3°-7° y8° 1,-Daelgrgc|nn Jurada‘ de Observanqq de fio ylo " 15 dias tario |
0 Condiciones de Seguridad en Defensa Civil i
- Decreto Supremo N° 066- | , porcy oo Yveo |
2007-PCM  ((15-08-07) | 3TasadeITSDC o
Art.

TRATAMIENTO

|.-ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE

HASTA 100 M2 y capacidad de almacenamiento no

mayor al 30% area total del local.

La Municipalidad realizara a estos establecimientos
una'inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa
Civil Basica, posteriormente &l otorgamiento de la
Licenicia de Funcionamiento.

Se excluyen de esta categoria los gimnasios,
centros de salud, talleres, Pub., restaurantes,
licorerias, discotecas, bares, karaokes, casinos,
juegos de azahar, méaquinas tragamonedas,
ferreterias o similares, y a aquellos
establecimientos que almacenen, usen o
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comercialicen productos toxicos o altamente
inflamables.

Il .- ESTABLECIMIENTOS DE 101M2 HASTA

500M2.

La  Municipalidad realizara a  estos
establecimientos una Inspeccion Técnica de
Seguridad en Defensa Civil Basica antes del
otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento.

Se incluyen en esta categoria a los

establecimientos: gimnasios, centros de salud,

talleres, Pub., restaurantes, licorerias, discotecas,

bares, karaokes, casinos, juegos de azahar,

maquinas tragamonedas, ferreterias o similares.

ademas

Se incluyen en esta categoria a aquellos
establecimientos que almacenen, usen o
comercialicen productos téxicos o altamente
inflamables

2 -Derecho de tramite 0.74 29.97

3 Tasa de ITSDC

lil.- ESTABLECIMIENTOS DE

MAS DE 500 m2

1.-Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad

en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria

(Comprobante de pago).

De ser el caso adicionalmente, para los fres casos;
sera exigible copia simple de los siguientes
requisitos:

Autorizacion sectorial respectiva, previa; en el
caso de aquellas actividades que conforme a
Ley, la requieren antes del otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

Copia simple de autorizacion expedida por el
Instituto Nacional de Cultura, conforme a la Ley
N°® 28296. Ley General de Patrimonio Cultural
de'la Nacion., de ser ¢l caso

2.-Derecho de tramite
3.- Comprobante de pago ITSDC 1.44 58.32

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en Av. Ramon Castilla N® 203-
Papayal-Zarumilla-Tumbes EL ADMINISTRADO tiene 15 dias hébiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
s
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIE
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITA

NTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
L DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

DERECHD DE

Instancias de

REQUISITOS CALIFICACION Plazo : resolucién de
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION para Inicio del Amo"f?::e recursos
ORDE : FORM Aut | Evaluacién | resolver procedim | “PMPete
N PROCEDIMIENTO N D inacis ULARI % UIT s/ 0 previa (En dias iento P alra Reconsid
umero y Denominacién CODI o : méti [ Posi | Neg | habiles) resolver e Apela
GO/ co tivo | ativ
Requisitos para todos los establecimientos
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO |1. Formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de
PARA EL DESARROLLO DE | funcionamiento que incluya:
ACTIVIDADES ECONOMICAS | N°de RUCy N°de DNI o camé de extranjeria del solicitante,
TEMPORALES N® de DNI o camé de extranjeria del representante cuando
(TRIMESTRAL) actuen mediante representacion (persona natural) o del
Representante Legal (persona juridica).
_ Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontsimente a
BASE LEGAL: la fachada: contenido, dimensiones, material y disefio
- Ley N° 28976( 05-02— |2 Carta poder del representante con firma legalizada (persona
2{}07] Art. 30.7° y8° natural) udvigancia de poder del representante legal (persona
- ° NAR. | luridica), de ser el caso.
E;g;eg’ca“pr i o B ] 8 A Jefe de la
= ( (15-08-07) 4. Requisito especifico segin el érea del establecimiento: 0.47 19.04 Tramite Unidad de Jefe de la ALCAL
Art. |- Hasta 100m2 (80 % ) Trami documen Rentas Unidad de DE
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Te 7 dias tario Rentas
Seguridad en Defensa Civil- Expost Docu X
21 ll.- De 101m2 hasta 500m2 ( 80 %) menta | 0.59 23.90
Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Bésica. Ex rio y/o
ante Web
l.-Més de 500m2 (80 %) Muni 1.45 46.58
Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa
Civil de Detalle o Multidisciplinaria.
De ser el caso adicionalmente sera exigible copia simple de
los siguientes requisitos:
Titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la
salud.
2. Autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley, la requieren de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
3. Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto
Nacional de Cultura, conforme a la Ley N° 28296. Ley
General de Patrimonio Cultural de la Nacion.
Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada de
licencia de funcionamiento sobre el nimero de
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estacionamientos, seglin corresponda.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYA

ISTRATIVOS (TUPA)
L-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

DERECHO DE . Plazo : Instancias de
Q
SE DENOMINACION DEL REQUASITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del ;‘J"r?";:g resolucién de recursos
ORD PROCEDIMIENTO Pormul Auto Evaluacién resolver | procedim | “ - Reconsider
EN Numero y Denominacién ICédig | % UIT S/. matico previa (En dias iento resolver - Apela
o/ Positiv | Negat. | habiles)
1. Formato de solicitud de declaracion jurada de
licencia de funcionamiento que incluya:
AUTORIZACION DE  ANUNCIO iopd 5 : gy
ADOSADO FRONTALMENTE A LA | N sg?ialiqt:r?tey N°de DNI o carné de extranjeria del
e s PR | W de DNI o camé oo extranierie o _—
DESARROLLO DE ACTIVIDADES representante cuando actlen mediante Te
ECONOMICAS representacion (persona natural) o del Doctin
29 Representante Legal (persona juridica). nth .
BASE LEGAL- Especificaciones del anuncio a colocar adosado fio vib 7 dias
b frontalmente a la fachada: contenido, Y
; Lfyf %sgrs[ 05-02—2007) Art dimensiones, material y disefio Web
: %;;;;2 Supremo N° 066-2007- |- Carta poder del representante con  firma s Tramite Jefe de la Jefe de la ALCAL
PCM( (15-08-07 ) Art. legalizada (persona natural) o vigencia de poder documen | Unidad de Unidad de DE
: : del representante legal (persona juridica), de ser tario Rentas Rentas
el caso. 0.42 17.01
derecho de tramitacion
AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE 1. Solicitud - declaracién jurada, con Trami
ACTIVIDADES nombre completo o razén social, Te
COMERCIALES, SERVICIOS namero de DNI y de RUC- dirigida Docum
EN FERIAS, FIESTAS al Titular, indicando tipo de enta
PATRRONALES EN ZONA actividad, tiempo de duracion, area | fio y/o Tramite | Jefedela
23 | DETERMINADA POR LA requerida Web 0.31 12 5 3dias | documen | Unidadde Jefe de la ALCAL
BASE LEGAL (Resolucién de Tarifa. 0.055% UIT (m2/dia) Rentas
Alcaldia)
Ley N°28976 (26-01-2007)
Art 3°-40.70.g0
DL N° 776-DS N° 156-2004-EF
(11-11-04) Art 68°

Todos los pagos por derecho de tramite

r.

203- papayal-Zarumilla- Tumbes.

, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectiv
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA- TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

DERECHO DE : Plazo _ Instancias de
N® REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL = Evaliacion di competente
ORD PROCEDIMIENTO : . ol Ats : JoBcue ! procetig para Reconsider
EN Numero y Denominacién ICédig | % UIT S/, mati previa (En dias iento I ; Apela
o/ co | Positiv | Negat. habiles
AUTORIZACION DE 1. Solicitud declaracién jurada, con
FUNCIONAMIENTO DE nombre completo o razén social,
ACTIVIDAD COMERCIAL Y numero de DNI y de RUC- dirigida
SERVICIOS EN LA VIA al Titular, indicando tipo de
PUBLICA (KIOSCO0S) actividad, tiempo de duracién, Trami
BASE LEGAL ubicacién, area requerida. adjuntar Te Jefe de la
Ley N° 27972 (27-05-2003) Art plano o Croquis Docu Tramite Unidad de Jefo dela ALCAL
24 73%(d) - 79° (3.6.4) 2. Declaracion Jurada de observancia menta X 15 dias documen Rentas Unidad de DE
DS N° 156-2004-EF (11-11- de Condiciones de Seguridad rio y/o tario Rentas
2004) Art. 71° 3. Permiso escrito y firmado de los Web
Ley N° 28976 (26-11-2004) Art, vecinos colindantes del lugar de Muni
10° ubicacién o
4. Derecho de tramite 0.44 17.82
5. Tasa 0.35 % UIT (m2/mes)2x3
AUTORIZACION DE 1. Solicitud - declaracién jurada,
FUNCIONAMIENTO DE indicando: tipo de espectaculo o
CIRCOS, JUEGOS juegos, area y tiempo de
MECANICOS Y OTROS permanencia Trami
SIMILARES(zona autorizada 2. Declaraci6n jurada de observancia Te Jofs dii Ia
por la Municipalidad de Seguridad, o ITSDC, segtin Docu Unidad de tete di AL
\LCAL
25 BASE LEGAL corresponda. menta 0.36 14.58 X 7 dias Rentas Unidad de DE
Ley N° 27972( 27-05-2003) Art 3. Derecho de tramite rio y/o . ; Tramite Rentss
82° 4. Impuesto segun ley de tributacion Web documen
D.S N° 156-04-2007.(11- 11- Municipal.(Modificatoria Ley 27276) | Muni tario
2004) Art 54°-58°
D. S N° 066-2004-PCM
RDN N° 341/ INC(14-06-99)
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1.-Soficitud, Declaracién Jurada dirigida
AUTORIZACION al Alcalde, con nimero de DNI, RUC o
ESPECTACULOS PUBLICOS | Camet de Extranjeria  tratandose de
NO DEPORTIVOS (bailes, persona natural o Juridica segun
conciertos, parrilladas y corresponda.
similares) Para los casos de representantes del
titular: vigencia de poder con antigiedad
BASE LEGAL no mayor de 30 dias para persona
Juridica y Carta Poder con firma
TUO DS N° 156-04-EF(11-11- legalizada para Personas naturales
2004) Art- 54° a| 58° 2.-Declaracién jurada de Seguridad en Trami
DS N° 066-2007-PCM(4 -08- defensa civil preparado por el promotor O Te Jefe de I
2007) Art 16°-17°-28° 3 31° copia del Informe de Inspeccién Técnica Docu Tramite Unidad de Jefe de la ALCAL
26 | DN N°341/INC (14-06-99) de Seguridad y defensa civil, segun | menta X 15 dias | documen Bantoe Unidad de DE
Ley N° 27276(01- 06-2000) corresponda. rio y/o tario Rentis
Ley N° 28681 (1 0-02-2007) 3-Contrato de equipo o conjuntos | Web
musicales o actores, programa, precios, Muni
ubicacion  (Actividades  bailables o
similares).
4 -Autorizaciéon y calificacién del INC
(culturales)
9.-Autorizacién de APDAYC.
6.- Deposito de garantia
6.~-Derecho de tramite. 144 | %832
1. Pago de impuesto: Ley de
tributacién Municipal (Modificatoria
Ley N° 27276).
~Solicitud -declaracién jurada, Nombre
AUTORIZACION DE completo o Razén Social, nimero de DN
PROPAGANDA, O y RUC. adjuntar: Texto, disefio, medidas,
PUBLICIDAD EN PAREDES cantidad, tiempo, medio publicitario a
O MURALES Y/ 0O AVISOS utilizar
LUMINOSOS, O ILUMINADOS | 2.- Declaracién jurada de observancia de
Seguridad defensa civil o informe de Trami Tramite Jefe de la Jefe de la
27 BASE LEGAL inspeccién técnica de Seguridad en Te % 15 dias dncu.men Unidad de Unidad de ALCAL
Ley 27972(27-05-2003)Art 79° Defensa Civil, cuando corresponda.. Docu e Rentas Rentas DE
D.S N° 156-2004-EF (11-11- 3.-Derecho de tramite menta 0.42 17.01
2004) Art 54° 1-AVISOS LUMINOSOS O rio y/o
D.S N° 066-2007-PCM (25-01- | ILUMINADOS (m2/afio )2.5 % UIT Web
07) Art  8° Autorizacién de ENOSA Muni
.2 MURALES EN VIA
PUBLICA.(m2/ ANO)1.25 %UIT
Plano de ubicacion, y area

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av- Ramon castilla N° 203
—Papayal-Zarumilla-Tumbes EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT

IVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

Instancias de
REQUISITOS e CALIFICACION Plazo i resolucién de
N° DE para Inicio del oridad recursos
DENOMINACION DEL : competerite
ORDE Aut resolver | procedim
PROCEDIMIENTO : : para = id
N Nimero y Denominacién % UIT S/. m;ti Ev:::s;:ﬁn ﬁ;iﬁ: Iefito resolver e':::s' Apela
co
1. Formato de solicitud de declaracion jurada de |
licencia de funcionamiento que incluya: I
N°de RUC y N° de DNI o carnié de extranjeria del |
solicitante.
N° de DNI o camé de extranjeria del l
DUPLICADO DE LICENCIA representante cuando actlen mediante Trami Il Jefe de la Jefe de la
FUNCIONAMIENTO representacion (persona natural) o del Te | Tramite Unidad de Unidadde | AlcAL
BASE LEGAL: Representante Legal (persena juridica). Bastsn I documen Rentas Rentas DE
28 - Ley N° 28976( 05-02—2007) Art. 2.Carta poder del representante con firma A - tario
°-7°y8° legalizada (persona natural) o vigencia de poder | . / 0.31 1256
- Decreto Supremo N° 066-2007- | del representante legal (persona juridica), de ser "wrg
PCM( (15-08-07 ) Art. el caso. Mu:'i |
3.-Pago por derecho de tramitacion. |

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo Ia unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la av. Ramén castilla n°

203-Papayal- Zarumilla- Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias hébiles para plantear reconsideracién o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIM
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRIT

IENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
AL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

DERECHO DE S Instancias de
- ~EQURITOS TRAMITACION A 0 | s || Puoridhd | rnohiotin b e e
GREE DENOMINACION DEL o Aut regmver rocedim | competente
PROCEDIMIENTO . — . 0 Evaluacion 2l para Reconsider
N Nimero y Denominacién /Cédig | % UIT S/. . . (En dias iento Apela
of mati previa habiles resolver a
co
1.-Solicitud -declaracién jurada, Nombre
AUTORIZACION DE completo o Razén Social, nimero de DN
PROPAGANDA, PUBLICIDAD y RUC. adjuntar: Texto, disefio, medidas,
POR DIFERENTES MEDIOS cantidad, tiempo, medioc publicitario a
utilizar
BASE LEGAL 1.-BANDEROLAS .(dia / unidad) Jefe de la
Ley 27972(27-05-2003)Art 79° Autorizacion de propietarios y 0.14 2.67 Tramite Unidad de Jefedala ALCAL
29 D.S N° 156-2004-EF (11-11- vecinos y compromiso de retiro al X 7 dias documen Rentas Unidad de | DE
2004) Art 54° final de la campafia o actividad Trami tario Rentas
D.S N° 066-2007-PCM (25-01- | 2.- AFICHES (Millares) Autorizacién de Te
07) At 8° los  propietarios de viviendas y | Docu | 0.31 12.56
compromiso de retiro al término de menta
campafa o actividad. rio y/o
3.- PERIFONEO (dia) Web | 042 17.01
Indicar tiempo y recorrido. Muni
1.-Carta simple comunicando el cese de
actividades firmada por el titular de Ia
CESE DE ACTIVIDADES o : ;
actividad o un tercero acreditado para tal Tramite Jefe de Ia Jefe dﬂ(}ﬂ
BASE LEGAL: fin o seleccionar la opcién "cese de Gra dﬂgge” u;:gsgsde UE‘::;:
30 - Loy N°28976( 05-02—2007) At |actividades” en el formato de solicitud Tui X ALCAL
3'7 ’;: q i declaracion jurada de licencia de to R
- Decre upremo N° -2007- : :
PCM ( (15-08-07 ) At funcionamiento
2.- Adjuntar licencia original
3.- Derecho de tramite

Papayal-Zarumilla-Tumbes.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacién y EL

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones,

FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-T UMBES

REGISTRO CIVIL
DERECHO DE . Instancias de
N© REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autorida resolucién de recursos
Evaluacion para Inicio del d
ODFED D;Egg'ggﬁfﬁgm%ﬂ Formul Atito previa resolver pn_::cedim compete Retonsidis
EN Namero y Denominacion ICodig | % UIT S/. Ati Negati (En dias iento nte para Apela
Ubicac maseo Positiv i?}a habiles) resolver a
0
INSCRIPCION DE ACTAS DE
NACIMIENTO, ORDINARIO ( INSCRIPCION ORDINARIA
60 DIAS CALENDARIO) 1. Presentacion de datos completos
BASE LEGAL del nifio(a) que se va a inscribir
D .Leg N°295(14-11-84) Art 2. Certificado de nacimiento, suscrito
- EF’ ) ; por médico u obstetriz. Jefe Jefe
ey N° 26497(15-07-95) - Art. 3. Presentar original de DNI del : ; N RENIEC
46° declarante o declarantes, para ;La?;tnri Regilf':ﬁlfﬂ Reggﬂfi?
D.S N° 015-98-PCM (25-04-98) registrar como corresponde los Gra Cguif
Art 22° 23°-24° datos personales en el acta. tuito X
Ley N° 29462 (26-11-2209) 4. Derecho de tramite
Art 2°- 3°
(Expedir primera 1 partida :GRATUITA)
MENORES DE 18 ANOS
INSCRIPCION DE ACTAS DE 1. Solicitud del declarante, mayor de
NACIMIENTO 14 afios
EXTEMPORANEAS. 2. Presentar documentos identifica
torios de la persona a inscribirse,
BASE LEGAL que puede ser:
Ley N° 26497 ( 12-07-95) Art N° a) Certificado de nacido vivo, o
47° - 48° b) Partida de bautismo o
¢) Certificado de matricula o copia
D.S. 015-98-PCM(25-04-98) Art de ficha escolar, con mencién de Tramite Jefe Jefe RENIEC
23°- 24° 26° los grados cursados. Registro | Registro | Registro
32 d) Declaracion jurada de dos Civil civil civil
Ley N° 29462 (26-11-2209) testigos, suscrita ante el
Art 2° - 3° registrador. X
3. Derecho de tramite Gra
( Expedir primera partida: GRATUITA) tuito
MAYORES DE 18
1. Solicitud del interesado y o de los
padres con declaracion de
consentimiento del interesado con
presencia del registrador o
representante legal en caso de
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BASE LEGAL incapacidad.
DL N° 015-98-PCM (25-04-98) 2. Presentar documentos que

Art 27° certifiquen o prueben el hecho del
Ley N° 26497 (12- 07-95) Art N° nacimiento debiendo ser uno de los
49°- 50° siguientes:

Ley N° 29462 (26-11-2209) a) Certificado de nacido vivo, o

Art 2° b) Partida de bautismo, o

¢) Certificado de estudios o
matricula con mencién de los
grados cursados.

d) Declaracién jurada suscrita por
dos testigos ante registrador. y

copias de DNI
3. Derecho de tramite. Gra
tuito

(Expedir primera partida: GRATUITA)
INSCRIPCION DE ACTAS DE 1.- Presentacion de datos completos del
NACIDOS EN EL nifio(a) que se va a inscribir
EXTRANJERO
(ordinario o extemporanea) 2.-Certificado de nacimiento, suscrito por
BASE LEGAL médico u obstetra, .visado por Consulado
D .Leg N°295(14-11-84) Art del lugar de nacimiento del, nifio(a) en
i castellano y legalizado por el Ministerio de

33 Ley N°26497(15-07-95) - Art. Relaciones Exteriores "

46° 3.- Presentar original de DNI del Tramite Jefe Jefe
D.S N° 015-98-PCM (25-04-98) | declarante o declarantes, para registrar Registro | Registro Registro
Art 22° 23°-24° como corresponde los datos personales Civil civil civil
Ley N° 29462 (26-11-2209) en el acta. 038 15.39
Art 2°- 3° 4.- Derecho de tramite ' ’

(Expedir primera partida: GRATUITA)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén castilla N°
203-Papayal-Zarumilla-Tumbes
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

REGISTRO CIVIL
- DERECHO DE Instancias de
Ne REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION il (- | Autoridad | _resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL - Evaluacion vl p':fé‘: dira | compete
OET'«ID PROCEDIMIENTO Nidmero y Denominacion !C:?dig % UIT S/. m'cg‘#gu prewz egati (En _dfas iento ?g;?;? Recogsnder Apela
Ubicac Positiv o habiles)
MAYOR DE 18 ANOS (ORDINARIO)
INSCRIPCION DE 1. Solicitud de los confrayentes
EXPEDIENTE MATRIMONIAL, 2. Presentacibn de los documentos
ORDINARIO.(Tarifa tinica) siguientes:
a) Partidas de nacimiento de Ia
MAYOR DE 18 ANOS pareja, actualizada menor de 30
dias
BASE LEGAL b) testigos de cada contrayente
D .Leg. N°295. (14-11-84) Art. ¢) DNI original y copia de los
248°-250 271° (codigo civil) contrayentes y de los testigos.
Ley N° 26497(12-07-95) Art 44 © d) Certificado de solteria de los
D.S N° 015-98-PCM (23-04-98) contrayentes
Art. 43° e) Certificado de residencia, de los
contrayentes
f) Certificado médico ( antigiedad
no mayor de 30 dias)
g) Constancia de publicacién del
Edicto. Jefe Jefe RENIEC
34 3. Derecho de tramite. X 15 dias Tramite | Registro | Registro
4.  Derecho de Ceremonia Registro civil civil
Civil
MENORES DE 18 ANOS MENORES DE 18 ANOS., 0.39 15.80
1. Presentar los requisitos del
BASE LEGAL matrimonio ordinario y ademas.
D. Leg N° 295 (14-11-84) Art. N° 2. Autorizacién judicial de los
244°-247° padres o de uno de ellos o
Ley N° 27201(12-11-99) Art. dispensa judicial.
241° 3. Derecho de tramite
4. Derecho de Ceremonia
DIVORCIADO(A) DIVORCIADO(A)
1. Presentar requisitos de matrimonio
BASE LEGAL ordinario, ademas
D. Leg N° 295 (14-11-84) Art. 2. Copia de sentencia de divorcio,
241°-243° declarada firme, o
3. Partida matrimonial original con
anotacién original de divorcio o
anulacién.
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VIUDOS (A)

BASE LEGAL
D .Leg N° 295 (14-11-99) Art
2430

Ley 27118( 15-05-99) Art 1°
Modifica el inciso 3 del Art.

248 del C.C

EXTRANJERO(A)

BASE LEGAL

D .Leg. N°. 295(14-11-99) Art.
248°

Ley N° 26497(12-07-95)

D. S N° 015-98-PCM(23-04-98)

243°, y el Art. 2° modifica el Art,

4. Declaracién notarial de no tener
hijos bajo su patria potestad y /o
bienes en Administracién

5. Derecho de tramite

6. Derecho de Ceremonia

VIUDO(A)

Presentar requisitos de matrimonio

ordinario, ademas

1. Copia de acta de matrimonio
anterior

2. Copia certificada de partida de
defuncién del conyugue fallecido

3.  Inventario Judicial de los bienes que
estdn bajo su administracién
perteneciente a sus hijos o
declaracién jurada Notarial de no
tener hijos bajo su patria potestad.

3.- Derecho a tramite.

4.- Derecho de ceremonia

EXTRANJERO(A)

Presentar requisitos de matrimonio

ordinario, ademas.

1. Partida de nacimiento y certificado
de solteria, visado por el Consulado
del lugar de origen, del contrayente
extranjero, en castellano
legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores

43 -47°- 48° 2. Fotocopia de pasaporte, o carnet de
extranjeria o documento de
Identidad  legalizado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores
3. Derecho de tramite.
4. Derecho de Ceremonia
DERECHO DE CEREMONIA MATRIMONIAL
PALACIO MUNICIPAL FUERA PALACIO MUNICIPAL
DIAYY HORA LABORABLE -REGISTRADOR EN OFICINA S/ 150-00 S/ 180.00
DIAS FERIADOS Y NO LABORABLES —REGISTRADOR 180.00 220.00
MATRIMONIOS CELEBRADOS POR EL ALCALDE 200.00 250.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones,

203-Papayal- Zarumilla-Tumbes.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST

RATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILILA-TUMBES
REGISTRO CIVIL
5 _ DERECHO DE Plazo . Instancias de
IglE DENOMINACION DEL REQUVSITOS TRAMITACION CALIFICACION” para Inicio del :;gf;::g: resolucién de recursos
ORD PROCEDIMIENTO ' - Fo[m_ui Atiin Evaluaf:mn resolver prpcedlm te para Riconsider
EN Nimero y Denominacion anqlg % UIT S/. matao previa (En Ir.ﬂas iento Foaokar - Apela
/Ubic Positiv | Negati | habiles)
MATRIMONIO CELEBRADO
POR PODER Presentar los requisitos de matrimonio
ordinario, ademas de:
BASE LEGAL 1. Poder mediante escritura pablica, del
pais, o del extranjero con traduccién
Ley N° 26497(12-07-95) en castellano, si fuera el caso, Tramite Jefe Jefe
35 CODIGO CIVIL ART. 241-268 visado por el Consulado Peruano en X 15 dias Registro | Registro Registro RENIEC
Ley 26497 (12-07-95) el lugar de origen y legalizado por el Civil civil civil
DS 015-98-PCM (23-04-98) Ministerio. de RR.EE; e inscrito en el
Registro de Mandatos, persona
natural de SUNARP
2. Derecho de Tramite 928 ] 1980
1. Solicitud dirigida a la Jefatura de
Registro Civil, adjuntando:
L’;‘Asf;ﬁg;ﬁg o At Partida de matrimonio debidamente
EN EL EXTRANJERO visada por el Consulado peruano, en el
lugar de origen y legalizado por el Trattite
Ministerio de Relaciones Exteriores y Jefe Jefe
36 LB.;SZ’EB!JS?@:(A:_ 2-07-95) Art 44° en castellano, dentro de los 90 dias del X 3 dfas Rzgi:ﬁ’;m Registro Registro RENIEC
DS N° 015-98-PCM (23-04-98) ingreso al pals. civil civil
Art. N° 43°- 47°-480 2. Copia de pasaporte para
) determinar fecha de ingreso
3.- Certificado domiciliario 0.51 20.66
4.- Derecho de tramite
) Presentar
INSCRIPCION DE
MATRIMONIO CELEBRADO 1. Acta original y copia del
EN EMINENTE PELIGRO DE matrimonio celebrado por el
MUERTE parroco. Tramite Jefe Jefe
37 BASE LEGAL 2. Plazo un afio para su inscripcion 039 15.80 X Registro | Registro Registro RENIEC
CODIGO CIVIL ART 61 3. Derecho de Tramite ‘ ' Civil civil civil
Ley 26497 (12-07-95) Art 44
DS 015-98-PCM (23-04-98) 4. Ceremonia GRATUITA
Resoluc. Jefat. N° 128- 98
RENIEC (
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MA TRIMONIO CIVIL,
COMUNITARIO

1. Solicitud o inscripcion de los
contrayentes Adjuntando los
contrayentes:

Certificado domiciliario

* DNI original y copia simple,
BASE LEGAL * Partida de nacimiento,
38 * Certificado médico- 30 dias de 8 dias Tramite Jefe Jefe RENIEC
(Resolucién de Convocatoria de antigliedad. Registro | Registro | Registro
Alcaldia * Dos testigos con copia de DN Civil civil civil
* Ofros requisitos segiin estado civil
D. Leg Ne° 295(24-07-34) Art. de los contrayentes, 0.39 15.80
241°- 248° -250°-251° 2. Derecho de tramite. '
3. Ceremonia matrimonial-Gratuita
PUBLICACION DE AVISO
MATRIMONIAL SOLICITADO 1. Oficio del Titular de la
POR OTRA MUNICIPALIDAD municipalidad solicitante dirigida al : . Jefe
39 Alcalde, adjuntando el aviso a Gratuit ; "ﬂ',“;te R J.E I;e Registro
BASE LEGAL publicar. @ %9“‘5.‘“’ L .{“ civil
D Leg. N°295 (14-11-95) At. N° | 2. Derecho de tramite - vt
251°
VARIACION DE FECHA O - Selicitud de los contrayentes: uno_ u
RETIRO DE EXPEDIENTE olro o ambos, justificadamente, para
MATRIMONIAL emision de Resolucién.
40 2. Derecho tramite 0.39 15.80 o dias Tramite Jefe Jefe RENIEC
BASE LEGAL Registro | Registro Registro
D .Leg. 295 (14-11-95) Art 248°- Civil civil civil
259
DISPENSA DE PUBLICACION
DE AVISO MATRIMONIAL Presentar
( entrega junto con requisitos)
1. Solicitud de uno o de ambos
41 BASE LEGAL contrayentes, dirigido al Alcalde, 7 dias Tramite Jefe Jefe RENIEC
Resolucién de Alcaldia sustentando la no publicacién. 057 23.09 Registro | Registro Registro
Cédigo Civil- Art. 2522 ' * Civil civil civil

Ley N° 26497 (11-07- 95)
D.S N° 015-98- PCM (25- 04-
98)

2. Derecho de tramite
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MUERTE NATURAL
Dentro de los dos dias de producida la
muerte presentar;

1. Certificado de defuncién firmada
y sellada por médico que
certifica deceso o
2.  Certificado de inscripcion
otorgada por RENIEC o DNI
original del fallecido.
INSCRIPCION DE 3. Entrega del DNI original del
DEFUNCION fallecido.
4. Copia del DNI del declarante
42 BASE LEGAL: 5. Derecho de tramite Tramite Jefe Jefe RENIEC
MUERTE VIOLENTA Gratui Registro | Registro Registro
Ley 26497 (12-15-97) 1. Certificado de defuncién to Civil civil civil
DS N° 015-98-PCM Art, 49 — suscrita por médico legista o
50°- 55 Certificado de un médico
designado por el fiscal donde no
hay médico legista, o
2.  Oficio policial de muerte en
accidente con o sin
necroscopia, o
3. Oficio de fiscal provincial en
etapa de investigacion por
muerte sospechoso de acto
punible
INSCRIPCION POR MANDATO 1.-Oficio del Juzgado con copia
JUDICIAL: certificada de Resolucion del
mandato con constancia de
a) sentencia de filiacion consentimiento o ejecutoria del
b) divorcio o nulidad de mismo.
matrimonio en el pais o en el 1. DNI original del declarante 0.17 6.89
extranjero 2. Derecho de tramite.
¢) nulidad de partida de Jefe Jefe
nacimiento, matrimonial y Tramite | Registro Registro
43 defuncién. 3 dias Registro civil civil RENIEC
d) otros actos que per mandato Civil
legal, se deba asentar en las
partidas o actas de nacimiento,
matrimonio, defuncién
BASE LEGAL
Ley 26497 (28- 7 -95 ) Art 44°
DS. N° 015-98-PCM (23-04-98)
N\ | Art6°
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INSCRIPCION DE

RECONOCIMIENTO DE HIJO Solicitud dirigida a la Jefatura de Registro
NOTARIAL O JUDICIAL Civil, adjuntando copia de DNI.
JUDICIAL
BASE LEGAL 1. Mandato Judicial, mediante 0.24 9.72 Jefe
Ley 26497(28-07- 95) Art 22°- Resolucién firme, consentida y : Registro Jefe
o 44° -55° ejecutoriada. ;‘;al;: i civil Registro RENIEC
DS N° 015-98-PCM (23-04-98) | 2. Derecho de tramite. Cgiv“ civil
Art.6°- 7°.-38° NOTARIAL
1. Parte notarial por trascripcién de
Escritura ptblica
Derecho de tramite
INSCRIPCION ADOPCION JUDICIAL
JUDICIAL O Oficio con copia certificada de la
ADMINISTRATIVA Resolucion Judicial de adopcién firme y
ejecutoriada.
BASE LEGAL Copia del DNI del declarante.
Derecho de tramite : Jefe
45 | Ley 26497 (28-07-95) Art. 220 024 | 972 o Roore | Registro —
DS 015-98-PCM( 23-04-98) Cgivﬂ iiv“ civil
Art 39° ADMINISTRATIVA (GRATUITO)
Cédigo Civil (14.11.84) Art 1.  Resolucién Administrativa emitida
377° por la Oficina de adopciones de la
- Gerencia de Promoci6n de la Nifiez
y la Adolescencia
INSCRIPCION DE VOLUNTARIO.
RECONOCIMIENTO
VOLUNTARIO DE HIJOS POR 1. Solicitud dirigida a la Jefatura de
EL PADRE O LA MADRE Registro Civil, adjuntando copia de
DNI. Gratuit Tramite Jefe Jefe
46 BASE LEGAL 2. Expresar personalmente ante Registro | Registro Registro RENIEC
Ley 26497(28-07- 95) Art 22°- Registrador, el reconocimiento ya ¢ Civil civil civil

44° .55°

DS N° 015-98-PCM (23-04-98)
Art.6°- 7°.-38°

Codigo Civil (14.11.84) Art
388°y 401°

sea por el padre o la madre ante
Registrador
1. Derecho de tramite (GRATUITO)

Todos los pagos por derecho de tramite, autoriz

203- Papayal-Zarumilla-Tumbes.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

aciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en EL Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMH,LA-TUMBES
REGISTRO CIVIL
DERECHO DE Plazo | . Instancias de
N° DE DENOMINAGION DEL REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del cAoTnD”ec:E: resolucién de recursos
ORDE PROCEDIMIENTO Formul Al Evaluacién resolver | procedim o para Reconsider
Nimero y Denominacién ICédig/ | % UIT S/. mético previa (En dias iento " esghr ar 5 Apela
Ubicac Positiv | Negati habiles)

EXPEDICION DE PARTIDAS NACMIENTO
DE NACIMIENTO 1. Solicitud directa en ventanilla,

indicando los datos de la persona
BASE LEGAL que se requiere la partida (fecha de
LEY N° 26497( 12-07-95) Art nacimiento)
DS N° 01 5—98-PCM(23—04—98) 2.  Presentar DNI original el solicitante
Resol. Jef. . N ° 128-98.- para registro de datos
RENIEC 3. Pago derecho expedicién 0.28 1134
Ley N° 29462 (26-11-2209) (Copia certificada para DNI, de 0a 16 ' :
Art 2° afos) GRATUITA
O.M N° 006- 2010-MDBA MATRIMONIO

R N - 1. S-;Iicitug d'irecta en venltaniﬂa Tramite Juts Jefe

EXPEDICION ARTIDA DE indicando los datos de |a persona i : :
MATRIMONIO que se requiere |a partida (fecha R%‘?!'Sfl‘m Reg‘.‘*’?}’ 0 REQ'S.“.? RENIEC

de matrimonio ) ivi Civi civi
BASE LEGAL 2. Presentacién del DNI del solicitante 0.42 17.01
Ley N° 26497( 12-07-95) para registro de datos > '
DS N° 01 5-98—PCM(23—04-98) 3. Derecho de tramite

DEFUNCION

EXPEDICION DE PARTIDAS 1. Solicitud directa en ventanilia
DE DEFUNCION indicando nombre de Ia persona

que se requiere la partida ( fecha de
BASE LEGAL fallecimiento)
DS N° 015-98-PCM (23-04-98) 2. Presentacién de DN del solicitante 17.01
Art. . 5° -46° -48° para registro de datos. 0.42 '
Ley 26497 (1 2-07-95) Derecho de tramite '

Todos los pagos por derecho de tramite

203-Papayal-Zarumilla-Tumbes.

, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL F




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

REGISTRO CIVIL
DERECHO DE Plazo : Instancias de
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION CALIFIGAGION para Inicio del jﬂu;un;:ﬁ resolucién de recursos
ORDE PROCEDIMIENTO Formul Auto Evaluacién resolver | procedim te P i Reconaider
N Nimero y Denominacion [Cédig/ | % UIT STA matico previa (En dias iento e szlve ¢ - Apela
Ubicac Positiv | Negati | héabiles)
EXPEDICION DE COPIAS 1. Solicitud del Titular de la Entidad
CERTIFICADAS DE solicitante dirigida al Alcalde
NACIMIENTO Y DEFUNCION
Y OTROS POR 2. Derecho de Tramite
REQUERIMIENTO Gra Tramite Jefe Jefe
48 INSTITUCIONAL.: Juzgados, tuito Registro | Registro Registro RENIEC
Consulados, Fiscalia, Civil civil civil
Defensoria del Pueblo, RENIEC
BASE LEGAL
D. Leg.. N° 295(14-11-99)
Ly N°26497(12-07-95)
Ley N° 27444 (10-04-01)Art. 55°
EXPEDICION DE PARTIDAS 1. Solicitud dirigida a la Jefatura de
DE NACIMIENTO Y Registro Civil indicando datos
MATRIMONIO PARA VIAJAR completos de nacimiento o
AL EXTRANJERO. matrimonio de las personas Tramite Jefe
49 interesadas, segun corresponda 3 Regiatrs Jefe Registro RENIEC
BASE LEGAL Indicar pais y ciudad de residencia 3 dias (.‘?ivii Registro civil
Ley N° 26497(28-07-95) Art 58 en el extranjero | civil
D. S N° 015-98-PCM(23-04-98) 2. Copia de DNI del solicitante
Art 4° 3.- Derecho de tramite( Agregar 0.0 8 %
UIT) a valor normal
REGULARIZACION Solicitud del interesado dirigida a la
ADMINISTRATIVA DE Jefatura de Registro civil sefialando en
INSCRIPCION ASENTADA EN | modo preciso el error u omisién
LOS LIBROS NACIMIENTO, atribuible al Registrador
MATRIMONIO O DEFUNCION. Gra Tramite
50 (B duracién del proceso) 2.-Presentar partida por corregir tuito X Registro Jefe Jefe RENIEC
ASE LEGAL Civil Registro Registro
cddigo civil y derecho de las 3.- Copia de DNI civil civil
personas y la familia.
LEY 26497(28-07-954) RENIEC
DS N° 015-98-PCM (23-04-98) 4. Derecho de tramite.
ART, 71°-72°-73°
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REGISTRO CIVIL
DERECHO DE _ Plazo . Instancias de
N° DE DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION GALIFICACION para Inicio del ?{;f";gﬁ resolucién de recursos
ORDE PROCEDIMIENTO Formul Auto Evaluacion resolver | procedim te para Reconsider
N Numero y Denominacién ICodig/ | % UIT S/. 8o o (En dias iento B ﬂ' ar Apela
Ubicac Gkl habiles) i a
RECTIFICACION JUDICIAL O
NOTARIAL DE PARTIDAS: JUDICIAL
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y | Oficio de Juzgado con copia certificada de
DEFUNCION. Resolucién del mandato con constancia
de consentimiento o ejecutoria del mismo.
BASE LEGAL ;
1 | Res. Jefat, N° 058 NOTARIAL X Roante | Jefe Jefe RENIEC
2001/RENIEC Parte Notarial de Escritura Publica de C?iwil Registro Registro
Directiva N° 003-2001- rectificacion | civil civil
CREC/RENIEC 1. Copia del DNI del declarante.
D. Leg N° 295(24-07-84) Art 2. Copia de la partida por rectificar. 0.24 9.72
826° Derecho de tramite ; '
CONSTANCIA DE 1. Solicitud dirigida a la Jefatura de
INSCRIPCION O NO Registro Civil, indicando la clase de
INSCRIPCION DE PARTIDAS documento requerido., adjuntando
DE NACIMIENTO, el solicitante copia de DNI
MATRIMONIO O DEFUNCION
O DUPLICADOS DE OTROS Derecho de tramite Jefe
52 DOCUMENTOS 0.27 10.94 X Tramite Jefe Registro RENIEC
Re | e Registro civil
BASE LEGAL. i civil
D. Leg N° 26497(28- 07- 95) ‘
Art 58°- 450
Ley N° 27444(10-04-01)
COPIAS CERTIFICADAS DE
RESOLUCIONES 1. Solicitud dirigida a Ia Jefatura de
JUDICIALES, NOTARIALES Registro Civil, indicar copia de
ADMINISTRATIVOS Resolucién 0 documento Tramite Jefe Jefe
53 DIVERSAS peticionado. X Registro | Registro Registro
BASE LEGAL 2.- IPago por reproduccion por hoja 0.002 0.10 Civil chvil civil
Ley N° 26497(28-07- 95) Art 58° |
Ley 27444 (1 0-04-01) Art.55°

Pagina 27 de 81




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES.

REGISTRO CIVIL
5 | DERECHO DE Plazo : Instancias de
L!:IE DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del g‘ourﬁ:ﬁgﬁ resolucién de recursos
ORD PROCEDIMIENTO Formul it Evaluacion resolver prgcedim te para Reconslder
EN Namero y Denominacién /Cédig | % UIT S/. mético previa (En dias iento o op . Apela
/Ubic Positiv | Negati habiles)
CONSTANCIAS O
CERTIFICACIONES DE 2. Solicitud dirigida a la Jefatura de
FALLECIDO Y SEPULTADO Registro civil.
EN CEMENTERIO Presentar: Jefe
MUNICIPAL. 3. DNI del solicitante Registro
4. Copia de acta de defuncién civil
BASE LEGAL 5. Copia de comprobante de pago de
Ley 27972 (26-05-03 ) Art 80° compra de terreno o nicho.
Ley N° 27444(10-04-01) Art 55° 9. Derecho de tramite Tt
D.LEGISLATIVO N° 1272 QUE . :
4 | MODIFICA LA LEY 27444 v X 9.dias e R
DEROGA LA LEY 29060 (21- _ v Vi
12-2016) ' 13.77
D.LEGISLATIVO N°1272 QUE
MODIFICA LA LEY 27444 Y
DEROGA LA LEY 29060 (21-
12-2016)
Ley N° 26298 (22-03-1994) Srt
3°- 12°
EXHUMACION O TRASLADO | 1. Solicitud de familiar interesado,
DE RESTOS DEL dirigida al Titular. Adjuntando:
CEMENTERIO MUNICIPAL. a) Copia de DNI. -
BASELEGAL b) Documento de autorizacién de
Ley 27972 (27-05-2003) Art 79° la familia aL. peticionante. Tramite Jefe Jefe
55 -80° C) Copia de aviso publicado en el X 15 dias Registro | Registro Registro . RENIEC
D.S N° 135-2004-EF(11-11- diario oficial de la Regién. Civil civil civil
2004) Art, 68° 2. Autorizacion del MINSA 28.35
Ley N° 26298 (22-03-1994) Art 3. Resolucién Judicial '
262 4. Inspeccién ocular. 0.70
5.- Derecho de tramite.
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l CERTIFICADO DE 1.-Solicitud del interesado dirigida a Ia I
SOLTERIA Jefatura de RR. CC, adjuntando
BASE LEGAL Datos  personales Y partida de 21.06 Jefe
Cédigo civil (14- 1 1-84) Art nacimiento 0.52 ) Tramite Jefe Registro
96 | 243° 2480 2.- Derecho de tramite X 3 dias Registro Registro civil . RENIEC
Ley 27444 (11- 04—-01) Art 5 Civil civil

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en Primer Piso de| Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén Castilla No
203- Papayal- Zarumilla- Tumbes.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias hé4biles Para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES
REGISTRO CIVIL
. DERECHO DE | Plazo . Instancias de
S‘é DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del ;utor::ag resolucion de recursos Al
ORD PROCEDIMIENTO Formul Auto Evaluacién resolver | procedim t;np arae R id
EN Numero y Denominacién ICédig | % UIT S/, i-fll:.‘i previa _| (En dias iento % szlver Seotisoer Apela
/Ubica mahee Positiv Negati habiles) Q
CERTIFICADO DE VIUDEZ Solicitud del interesado dirigida
a la Jefatura de RR. CC,
BASE LEGAL adjuntando_Partida de defuncién Tramite Jefe
57 | cobiGo CIVIL(14- 11- 84) Art. certificada, del cényuge g5 15.80 X Registro | Registro s ‘_Jife . RENIEC
243° 2480 fallecido. ; Civil civil egistro
Ley 27444 (11- 04—-01) Art 55 2. Derecho de tramite Givil
a) POR MANDATO JUDICIAL:
DIVQRClFJ E INSCRIPCION . Oficio  y copia certificada de
{ Tarifa tnica) Resolucién firme y ejecutoriada.
BASE LEGAL - Derecho de Tramite.
b) POR ESCRITURA PUBLICA
Ley No. 27495 —( 16-07-01) . Parte notarial o Escritura Publica
Ley Ne° 28334(21-10*04) que declara disuelto el vinculo
; : matrimonial.
Modifia 8.6 y.c. Pi 0 . Derecho de tramite.
DS No. 009-08-JUs (15-07-08) | ©  ANTE MUNICIPALIDAD ,
Ley N° 29227 (15- 05- 08 )Art. . Copia certificada Resolucién de Tramite Jefa
58 30. 40 5o Alcandia declarando |a Separacion ” 3 dias Registro Jefa Registro RENIEC
Cédigo Civil (14-11- 84) Art Convencional Civii | Registro Gl
348/ 359 ' - Copia de Resolucén de Alcaldia que civil
declara la disolucién del Vinculo
Matrimonial.
. Derecho de tramite.
d) POR CAUSAL
. Copia certificada de Resolucién que
declara  disuelto el vinculo
matrimonial aprobado por la Sala
de Familia
Derecho de tramite 1.50 60.75 |
I

Todos los pagos por derecho de trami ,
Papayai-zarumil!a—Tumbes.
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! DEFENSORIA MUNIIPAL DEL, NINO Y DEL ADOLESCENTE (DEMUNA)
T SsS—— - I =Tl INSTANCIAS DE

REQUISITOS Efﬁ,ﬁ:ggﬁ CALIFICACION RESOLUCION DE
Ne RECURSOs
DE DENOMINACIGN DEL FOR | EVALUACION
ORD PROCEDIMIENTO MULAR o AUTO PREVIA RECONSID APELA
EN NﬁmeroyDenominacidn 10/ uﬁ" S/, MAT] RESOL ERA CION
CODIG | CO POSI | NEGA A VER CION
0/ TIVO TIVO
| ATENCION EN DEFENSA DE | D A |

LOS DERECHOs DE LOS | | . Personas  afectadas deben

NINOs 5 DE ~ Los concurrirpor cuando directamente han #

_EFH?ELHTSSCENTES’ POR . sido vulnerados Sus derechos o de

Normas de comportamiento de nifios o adnlef:entes dependientes

tenencia. Deben concurrir Personalemnte parg |a

Régimen de visitas, eXposicion de |os hechos y ademés

Violencia familiar, entregar documentos que sustenten lo | Trgm ALCAL

Maltrato infanti . denunciado . Adjuntar copia de DN Te DE
&5 ’RE;‘I‘;‘;‘;':‘;EX';‘::}uc‘;jﬂgfmm de Presentar de ser Necesario un expediente D:::;m :

:Detencinnes arbitrar!hs, -cnn la ducumentamﬁn Y otras rio y/o '

instrumentos Para sustentar denuncias Web '

BASE LEGAL Y alcanzar a ofras instancias como Muni

Ley N° 2733 7( 02—08-02) Art, 420 instrumentos probatorios.

/45° Derecho de tramite (GRATUITO) Gratui

Ley N° 27793 ( 24- 07- 02) )Art i

2% (4)- 70 ( 7)

Ley N° 27972 ( 26. ps. 03)

Art 84°

D. S 00s- ZODZ-MIMDES(EB—GB-

! 02) Art 36°- 41 / 4g0 | |




INSTANCIAS DE
a REQUISITOS D‘ﬁm% CALIFICACION A | Ncio AUTORIDAD | RESOLUCION DE
DEL _ RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL RESOL COMPETENT
ORD PROCEDIMIENTO Bty | AUTO Evﬁ'éléfﬂo” VER | PROCE | ¥ esoL RECONSID
EN NUMERO Y DENOMINACION - % UIT MATI —! (ENDIAs | P VER ERA | APELA
“OIC co | POSI | NEGA | lup bl | To CION &
O/ TIVO TIVO
INSCRIPCION EN EL 1. Solicitud dirigida al Alcalde,
REGISTRO indicando nombre completo,
MUNICIPAL(Asesorar y apoyar nimero de DN,
organizacién, promover y 2. Certificado Médico de
guiar la integracién e discapacidad expedido por
inclusién con iguales MINSA
derechos y fomentar Ia 3. Copia de DNI .o partida de Trami
participacién en actividades nacimiento Te
Culturales, deportivas y otras) 4. Copia de DNI del padre o madre Docum Oficina Responsa ALCAL
60 U ofra persona de quien enta X Omaped ble DE
BASE LEGAL dependa, de ser el caso. ro y/o Omaped
Ley N° 27050 (06-01 -99) Crea 9. Derecho de tramite (GRATUITO) Web
CONADIS. Actualizada 15-01- Muni Gratui
2994, ratui
d. s n° 033-2000-PROMUDEH 2
(05-04-2000) Reglamento de
Ley. N° 28164 (01-01-04 )
Modificatoria de Ia Ley N° 27050

Todos los pagos por derecho de tramite. autorizaciones, licencias Y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funci

Papaya!—ZarumiHa—Tumhes.g

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apela

ciéon y EL FUNCIONARIO 30 dias hébiles para

resolver




DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL—ZARUMILLA-TUMBES
PROGRAMA DEL VASO DE LECHE
INSTANCIAS DE
REQUISITOS %fﬁﬁig,gﬁ CALIFICACION o AUTORI RESOLUCION DE
PARA INICIO DAD | RECURSOS
N° DE COMPE
ORDE DENOMINACION DEL FOR EVALUACION RESOL DEL TENTE
N PROCEDIMIENTO _ MULARI AUTO PREVIA VER PROCEDI PARA RECONSID APELA
Numero y Denominacién o/ % UIT s/, MATI (EN DiAS MIENTO RESOL ERA CION
CODIGO co POSI | NEGAT | HABILES VER CION
/ TIVO IVO
INSCRIPCION DE DE Solicitud de la representante de Ia
COMITES BENEFICIARIOS organizacién dirigida al alcalde
DEL PROGRAMA DEL VASO adjuntando:
DE LECHE (Calificados segun a. Acta de constitucién o escritura
normatividad vigente) Vigencia publica de la organizacién. Trami
un (1) afio. b. Acta de instalacién de la junta Te
dire:_:tiva. Dicun Oficina Responsa
61 BASE LEGAL ¢.  Copia del DNI de Ia representante St . 3 Pro grama ble ALCAL
legal y vigencia de poder, si ests | p Gratui Vaso Vaso DE
Ley 27972 (06-05-03) Art. 84¢ inscrita en la SUNARP "‘;Jf} to Leche Leche
Ley N° 24059 (04- 01- 85) d. Acta De Asamblea General de ani
Ley N° 26637 (24- 06- 96) compromiso suscrita por todas las
Ley N°27470( 05- 2001) beneficiarias del  estricto
Ley N° 27712 (30- 04-02 ) Art. cumplimiento del Reglamento y de
1°- 2° modificatoria Ley N° los objetivos del programa
27470 . Derecho de tramite (GRATUITO)
- 1. Solicitud deL representante de |a
INSCRIPCION DE organizacién dirigida al alcalde
RENOVACION DE JUNTAS adjuntando Copia DNI y vigencia de Trami _
DIRECTIVAS DE LOS poder, Si est4 inscrita en la SUNARP Te _ R ALCAL
COMITES DEL PROGRAMA a. Acta de asamblea general de | Docum Oficina esponsa DE
62 | DEL VASO DE LECHE. renovacion de la Directiva del | enta Gratui X Pr%grama e
(VIGENCIA ( un aiic) Comité, rio ylo to et Lvaﬁﬁ
b. Acta de instalacién de la Junta | Web L
Lﬁﬁz%%;% 3) Art. 73° (6 Hectva. o
g - e (S0S03) Art. 73%(6) 2. Derecho de tramite (GRATUITO)

Todos los pagos por derecho.

203+Papaya I-Zarumilla-Tumbes. g

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear

de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en Primer Piso

reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias hébiles para resolver

del Palacio Municipal, ubicado en |a Av. Ramon Castilla N°

Pagina 33 de 81

e T |




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL- ZARUMILLA-TUMBES

SECRETARIA GENERAL
DERECHO DE . Instancias de
- PERERSITOR TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autoridad |_resolucion de recursos
FOR Evaluacién para Inicio del
O[!;ED Dﬁggg?g;ﬁ:gm'%i MULA AUTO previa resolver procedim m::ngaert:n RECONSI APELA
EN Nimero y Denominacion RIO/C | % UIT S/. MATI (En dias iento acnlver DERA CION
ODIG/ CcO Positiv | Negati | habiles) CION
UBICA 0 v
INSCRIPCION Y 1. Solicitud del o la representante
RECONOCIMIENTO DE legal, nombre completo de la
ORGANIZACIONES DE LA entidad que representa, Trami
SOCIEDAD CIVIL EN EL direccién exacta y nimero de Te Tramite
REGISTRO MUNICIPAL DNI. Docy Doco
63 2. Copia de Acta de Asamblea enta ’ i Secretario | Secretario ALCAL
BASE LEGAL General de constitucion o de do-via il General General DE
testimonio (SUNARP) Wzb
Ley 27972 (27-05-2003). Art. 3. Copia de acta de instalacién de Muni
102°-144° Junta Directiva o Directorio Gratui
4. Copia padrén de socios o
9. Derecho de tramite
INSCRIPCION POR 1. Solicitud del o la representante
RENOVACION DE JUNTA legal, nombre completo de la Trami
DIRECTIVA O DIRECTORIO entidad que representa, ol Tramite
DE LAS ORGANIZACIONES direccion exacta y nimero de Wi D oi:u ALCAL
64 SOCIALES INSCRITAS DNI. Bt g S Secretario | Secretario DE
2. Copia de acta de Asamblea 675 tario General General
BASE LEGAL General de Eleccion de oo | Ora
renovacién de la Junta Directiva Muni | tuito
Ley 27972(27-05-2003) Art. o Directorio y padrén
102° - 1440 3. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén Castilla N°
203-Papayal-Zarumilla- Tumbes,
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién 0 apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS
DERECHO DE Instancias de
N° REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicio de| | Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacién regg;:er pr:f;; diﬁ't competente
%RND PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion fcgjhg % UIT S/. m‘_ﬂ;'ggo i E'lEa‘:l‘a _?ias iento ; egiﬁer Rec?gmde Apela
Ubicac Positiv | Negati .
J INSCRIPCION DE EMPRESA
DE TRANSPORTE PARA 1. Solicitud del representante de Ia
SERVICIO DE PASAJEROS organizacion, debidamente
EN VEHICULOS MENORES acreditado dirigida al Alcalde con
MOTORIZADOS O NO copia simple de vigencia de
MOTORIZADOS MOTOTAXIS poder.(30 dias)
Y SIMILARES. 2. Copia de acta de constitucion o
copia de testimonio de Ia
BASE LEGAL empresa(SUNARP), adjuntando:
Ley 27189 (28-10.99) Art. 1°-3°, a) Flota vehicular con caracteristica
D.S N° 055-2010-MTC de cada vehiculo Tramite Jefe Jefe ALCALDE
(02.12.10) b) Copia de tarjetas de identificacién | Trami Docu Unidad Unidad
(RN TPE Pasajeros VM -NM vehicular Te men Rentas Rentas
D.S 043-2009-MTC(18-12- c) Relacion de socios o asociados Docu tario
65 2009) (Placa) d) Copia de licencia de conducir de | menta
D.S 021-2005-MTC(19-08- la categoria que corresponde, | rio y/o
05).(SOAT) vigente. Web
D.S N° 030-2009-MTC(26-07- e) SOAT vigente o equivalente de | Muni X 15 dias
09) (AFOCAT) todos los vehiculos
DS  025-2008-MTC(24-08-08) f) Copia de Certificado de Revisién
(Inspecciones Técnicas) técnica, o CERTIOPER, vigente
de los vehiculos.
3. Declaracién Jurada de compromiso
de traslado inmediato a los usuarios
que sufran dafios en accidentes de
transito a los Establecimiento de
Salud para su atenci6n.
4. Licencia de funcionamiento de
oficina o local institucional. 1.30 52.65
9. Derecho de tramite
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PERMISO DE OPERACION A

1.-Solicitud —-DDJJ, indicando la razén
social,,RUC, domicilio, nombre y firma del

EMPRESA O ASOCIACION DE | representante de la empresa, adjuntando,
TRANSPORTE PARA obligatoriamente:
SERVICIO DE PASAJEROS a.-Copia simple de Escritura publica de
EN VEHICUKOS MENORES constitucion de la persona juridica, inscrita
MOTORIZADQS O NO en Registros publicos. Trami
66 MOTORIZADOS MOTOTAXIS b- Copia literal de vigencia de la partida Te Jefe Jefe
Y SIMILARES{Vigencia 6 registral, con antigiiedad no mayor de 30 Docu Tramite Unidad Unidad ALCALDE
ainos) dias. menta Docu Rentas Rentas
BASE LEGAL c.-Certificado de vigencia de poder del rio y/o 7 dias men
representante ,con antigliedad no mayor Web tario
Ley 27181 (7/10/99) Art 17 de 15 dias Muni
Ley 27189 (25/10/99) Art 1-3 d.- Copia de DNI
DS 027-2006-MTC (21/07/06) e.- copia simple de iidentificacion vehicular
DS 025-2008-MTC de cada vehiculo, expedido por la
(24-08-08) SUNARP
D.S N°055-2010-MTC f.-Copia simple del SOAT o CAT, de cada
(02.12.10) vehiculo
g.- Copia simple del CITV de cada
vehiculo
h.-Relacién de conductores y Icopia
simples de licencia de conducir 1.1 44 96
2.- Derecho de tramite
1. Solicitud dirigida al Alcalde, por el
MODIFICACION O representante de la organizacién,
AMPLIACION DE FLOTAS DE debidamente  acreditado.  con
VEHICULOS MENORES vigencia de poder.( 15 dias)
MOTORIZADQOS O NO 2. Estudio técnico econémico que
MOTORIZADOSDE justifique la modificacién propuesta
EMPRESAS AUTORIZADAS frmado por un  profesional
habilitado. Trami
BASE LEGAL 3. Croquis de nueva ruta Te
Ley 27189(28-10.99) Art 1°-3° 4.- Relacién de vehiculos a incorporar y Docu Jefe ALCAL
67 D.S N° 055-2010-MTC | caracteristicas expedido por la SUNARP menta 5 Diass Tramite Jefe Unidad DE
(02.12.10) >—-Copia de tarjeta de identificacién | rio y/o Docu Unidad Rentas
D.S 043-2009-MTC(18-12- | vehicular. Web men Rentas
2009) 6.- copia de SOAT, vigente Muni tario
DS 021-2005-MTC(19-08- | 7.- Copia de licencia de conducir de cada
05).(SOAT) conductor.
D.S N° 030-2009-MTC(26-07- | 8.-Indicar flota vehicular para cada ruta,
09)(AFOCAT) de ser el caso 1.11 44.96

DS 025-2008-MTC(24-08-08)
(Inspecciones Técnicas)

9.- Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias
203-Papayal-Zarumilla- Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias hébiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramon Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

DERECHO DE

Instancias de

N° REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inici I Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion re?;ﬁer p’::f:;;; competente
OE?.IB PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion IGodg % UIT SI. Au?o ki (En dias iento P Reconside Apela
o/ matico habiles) resolver ra
Ubicac Positiv | Negati
AUTORIZACION DE 1. Solicitud del representante de la
PARADEROS DE VEHICULOS empresa o asociacion, dirigida al
MAYORES O MENORES DEL Alcalde debidamente acreditado, | Trami
SERVICIO DE TRANSPORTE con vigencia de poder (30 dias) Te
DE PASAJEROS. Docu
2. Copia de permiso de operacion menta Tramite Jefe Jefe ALCAL
68 Base Legal rio y/o 7 Dias Docu Unidad Unidad DE
3. Croquis de ubicacion del paradero Web men Rentas Rentas
Ley N° 27972 (26-05-03 ) Art. solicitado, Muni X tario
81° (1.3) 0.43 17.42
4. Derecho de tramite(Unidad)
Ley 27189 (25-10-99)
CONSTANCIA DE | 1. El interesado titular presentara en
INSCRIPCION DE VEHICULOS TD Solicitud dirigida al alcalde
MAYORES Y MENORES EN adjuntando copia legalizada de Tramite Jefe Jefe ALCAL
EL REGISTRO MUNICIPAL. tarjeta de  propiedad, para 3 dias Docu Unidad Unidad DE
verificacion. X men Rentas Rentas
BASE LEGAL Adjuntando, segliin sea: tario
69 Ley 27181 (7/10/99) Art 17° a. Persona Natural: copia de DNI , o
Ley 27189 (25/10/99) Art. 1° - b. Persona Juridica.: Copia de DNl y
- 1 copia de vigencia de poder. (30
DS 027-2006-MTC (21/07/06) dias max. de antigliedad)
D.S. N° 004-2000-MTC
D.S. N° 017-2009-MTC Derecho de tramite.(Unidad) 0.30 12.15
Ley 27972 (26-05-03) Art 81

Todos los pagos por derecho de tramite,

N°203-Papayal-Zarumilla-Tumbes.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias hébiles para plantear

autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad d

reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

e Caja que funciona en Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramon Castilla
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-

RATIVOS (TUPA)

ZARUMILLA-TUMBES

UNIDAD DE RENTAS

DERECHO DE

Instancias de

- REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicio del | Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion re‘;i{jer p'::f;‘; diem competen
ORD PROCEDIMIENTO . o ICodig | , Auto previa : te para Reconside
EN Numero y Denominacién of %o UIT S/ mético | Positiv | Negaf LE‘;II} _cIIIa')s iento tencluer ' Apela
Ubicac 0 VO =
RENOVACION DE PERMISO | 1 Solicitud del Presidente de Ia
DE OPERACIONES PARA Asociacion 6 del representante de la
SERVICIOS DE TRANSPORTE empresa debidamente acreditado. | Trami
PUBLICO ESPECIAL DE Vigencia de poder(15 dias) y copia Te Tramite ALCALDE
PASAJEROS EN VEHiCULO de DNI Docu 3 dias Docume Jefe Jefe
MENOR.(60dias antes del | 2 Relacién de vehiculos y conductores menta X n Unidad Unidad
vencimiento) 3 Copias SOAT 6 CAT, vigentes. rio y/o tario Rentas Rentas
70 (6 afios) Web
4 Copia de Licencia de Conducir de la Mu
BASE LEGAL categoria correspondiente, vigente nicipal
Ley 27189 (25/10/99) Art. 1°-3° | 5 Copia de Inspeccion Técnica, vigente
Ley 27972 (26-05-03) Art 81 6 Derecho de Tramite (80 % de tasa
DS N° 058-2003-MTC (7-10- original)
2003) Art. 26°
D.S Ne 055-2010-MTC
(02.12.10)
CONSTANCIA DE LIBRE DE
INFRACCIONES DE | Elinteresado presentara:
VEHICULOS MAYORES Y
MENORES DE SERVICIO | 1. Copia de DNI Tramite Jefe Jefe ALCALDE
71 PUBLICO DE PASAJEROS 2. Copia de Tarjeta de propiedad del Docu Unidad Unidad
vehiculo men Rentas Rentas
BASE LEGAL 3.  Derecho de tramite( Unidad) 0.31 12.56 X tario
Ley N° 27181 (07-10-98)
Ley N° 27189 (25-10-99)
DS N° 016- 2009-MTC (22-04-
2009) TUO Reglam. Nac.
Transp.

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaci

Papayal-Zarumilla-Tumbes.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias

hébiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

ones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona Primer Piso del Palacio Municipal,

ubicado en la Av. Ramdn Castilla N° 203-

| b PR t - MDD N ]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PA

ADMINITRATIVOS (TUPA)
PAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

SECRETARIA TECNICA DE DEFENSA CIVIL

DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION - AUTORID Reggéﬂglsognsns
— | =58 PARA NICio | L AD
ORDE DENOMINACION DEL MULARI EVALUACION RESOLVE DEL ENTE
N PROCEDIMIENTO 'e), AUTO PREVIA R _ PROCEDI PARA RECONSI |
Numero y Denominacién CODIGO | % UIT ) MATI (ENDIAS | MIENTO | _F DERA it
/ CO | posi | NEgaT) | HABILES VER CION
UBICACI TIVO VO
ON
INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD Y DEFENSA 1. Copia de Declaracion Jurada de
CIVIL - EX POST condiciones de seguridad en
{ VIGENCIA 2 ANOS) Defensa Civil segtin formato de
Area total 100 m2 y 30% ITSDC(Formato gratuito)
almacén Se tendran en cuenta 2. Plano de ubicacién y distribucion ITSDC
lo expresamente excluido en el del establecimiento comercial, Secrets
Art. 8° (1. a) Ley N° 28976 industrial y/oServicios ria Tramite Secre Secre ALCALD
: 3. Copia de Licencia de Técnica Docu tario tario E
72 BASE LEGAL funcionsmiento & X 7 dias men Tecni Tecni
4. Derecho de Tramite : : tario co co
Ley N° 29664 (8-02.2011)Art. p‘?‘?lna _
5°.9- 14° &b A
: Muni 1.20 48.60 -
Ley N° 28976 (5-02-07) Art. 2° * Inspeccion ITSDC
__BI:'.'
iﬁv 215“ 27972 (27- 05- 2003 ) » Levantamiento observaciones vig S
D.S. N° 066-20074PCM (15-
08-07). Art 9 (1)- 39°

Todos los pagos por derecho de tramite, autoriz

203{Papayal-Zarumilla-Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

aciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en e Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en Ia Av. Ramon Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIM
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRIT

IENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
AL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

SECRETARIA TECNICA DE DEFENSA CIVIL

DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISITOS CALIFICACION RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZO AUTA%RID RECURSOS
N° DE FOR EVALUACION PARA INICIO |~ ompET
ORDE DENOMINACION DEL MULARI PREVIA RESOLV DEL ENTE
PROCEDIMIENTO o/ AUTO ER PROCEDI S
N - i (EN DIAS | MIENTO BARA © | BEEONSEL  apEra
Numero y Denominacién CODIGO % UIT S, MATI POSI NEGATI | \iApn e RESOL DERA CION
/ CO TIVO VO VER CION
UBICACI
ON
INSPECCION TECNICA DE Solicitud del interesado dirigida al
SEGURIDAD Y DEFENSA alcalde, consignando toda |Ia
CIVIL = EX ANTES informaién persenal o institucional
(VIGENCIA 2 ANOS) (101 m2 y del establecimiento, seguin
hasta 500 m2) formulario.
Edificaciones o recintos hasta Plan de contingencia, planos de
dos ( 2 ) plantas, colegios distribucién, sefializacion
200 alumnos, cabinas Internet, documentacion segun el tipo de | ITSDC
gimnasios, instituciones actividades contempladas en Ia Ley | Secreta
bancarias, establecimientos de Marco de Licencia de ria
salud, templos, tiendas, Funcionamiento(Formato ITSDC | Técnica AL
talleres, gratuito) 0 Tramite Secre See.::re CAL
Hospedajes, restaurante, Titulo de propiedad del inmueble o | pagina Docu tario tario DE
73 | bibliotecas, licorerias, contrato de alquiler Web X 15 dias men Tecni Tecni
karaokes, casinos, Derecho de tramite Muni tario co co
tragamonedas y similares.(los
mas complejos o de mayor ; 166.06
area pasan a ITSDC de detalle " Inspeccién ITSDC basica
0 multidisciplinario) 4.10
BASE LEGAL
Ley N° 29664 (8-02.201 1) Art. * Levantamiento de observaciones
5°%- 9- 140 220 89.10
Ley N° 28976 (5-02-07) Art. 2°
- 8o
Ley N° 27972 (27- 05-2003)
Art. 85°
D.S. N° 066-2007-PCM- (15-
08-07) Art. N° 9.(2) -39°

Todos los pagos por derecho de tra

Papayal-Zarumilla-Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias hébiles para resolver

mite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av-

Ramon Castilla N° 203-
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIS
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-

TRATIVOS (TUPA)
ZARUMILLA-TUMBES

SECRETARIA TECNICA DE DEFENSA CIVIL

INSTANCIAS DE
REQUISITOS E:fﬁﬁgglgﬁ CALIFICACION PLAZO — i RESOLUCION DE
¥ D& DENOMINACION DEL FARA DEL | COMPE i i
S PROCEDIMIENTO FOR auto | EVALUACION | RESOLVER | ppocep | TENTE [T~ =
, _— MULARIO/ | PREVIA (ENDIAS | \ENTo | PARA APELA
Numero y Denominacién CODIGO! % UIT S/, MATI POSI NEGAT HABILES RESOL DERA CION
UBICACION co TIVO VO VER CION
RECINTOS CERRADOS:
?Esgfglgfg LECSIIE?ENQE 1. Solicitud dirigida al Alcalde, Adjuntar
CIVIL - ESPECTACULOS g. PPEI’SOI'I& Natu'ral.'DNI copia,0
PUBLICOS NO DEPORTIVOS . Persona Jurid;ce!... copia de DNI,
(En recintos no edificados y copia de podgr vigente (30 dii.’s) 2
acondicionados para estos 2 Piani de seguridad de evaluacion vy
fines) contingencia elaborado por el
(Presentacion de solicitud con promotor. Planos o croquis de ITSDC
15 dias de antelacién.) distribucién con flujodrama, Seceta Feamite B
sefializacion y ubicacion del &area Ha Do i Secre ALCALD
74 | BASELEGAL donde se realizara el espectaculo., Técnica X 7 dias men Tacni tario k
Ley N° 29664 (8-02.2011)Art. 3. Inform.e de Inspeccion _T'énica tfle 0 pagina tario co Tf;n'
50_ Q. 140 Seguridad en Defensa Civil , segun Web
corresponda Muni
4. Autorizacién de APDAYC y/o INC
Ley N° 27972 ( 27- 05- 2003) para espectaculos culturales.
Art. 85 5. Titulo de propiedad del inmueble o
D.S. N° 066-2007-PCM (15- CONFRE0 68 elsiler
08-07) Art 28°- 39° 6. Derecho de tramite
a. Hasta 1000 expectadores 1.70 68.85
b. Hasta 3000 espectadores 5 1 206.55
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RECINTOS ABIERTOS O LIBRE

1.

oo

Solicitud dirigida al Alcalde, Adjuntar
segun sea:

. Persona Natural: DNI original y copia,
. Persona Juridica.: Carta poder, copia

de DNI, copia de vigencia de poder
(30 dias)
Plan de seguridad de evaluacién vy

contingencia elaborado por el
promotor Croquis de distribucién con
flujograma, sefializacion y ubicacion
del é&rea donde se realizara el
espectaculo
Informe de Inspecciobn Técnica de
Seguridad en Defensa Civil, que
corresponda
Permiso o autorizacion de APDAYC
y/o INC para espectaculos culturales.
Derecho de tramite basica
a. Hasta 1000 espectadores

Mas de 3000 espectadores

ITSDC
Secreta
ria
Técnica
0 pagina
Web
Muni

0.85
2.80

X 7 dias

34.-43
113.40

Tramite
Docu
men
tario

Secre
tario
Tecni
co

Secre

tario

Tecni
co

ALCALD
E

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de
N°203-Papayal-Zarumilla-Tumbes.g

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado enila AV. Ramon Castilla
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIEN
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

TOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

SECRETARIA TECNICA DE DEFENSA CIVIL

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION i Bl ol
, TRAMITAGION PLAZO INICIO DAD RESOLUCION DE
e DENOMINACION DEL . e e | OEL e AU
N AN Ee MULARIO! AuTo | relia | (ENDias | PROCED | TENTE ool APELA
Namero y Denominacion CODIGO/ % UIT s/, MATI POSI | NEGATI | HABILEs | MENTO | ool DERA CIoN
UBICACION % | mvo VO VER I
DUPLICADO DE 1.-Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
CERTIFICADOS de ITSDC nombre, direccién, Nimero de DNI .
BASE LEGAL PR | e | oo
e Ley N° 27444 (11-11-01) Art 2.-Presentar copia de la denuncia policial, X 3 di Docu tario tario
114 por pérdida o deterioro sufrido por dias ored Tecni Tecni
Ley N° 27806 siniestros u otros hechos. tario co co
D.S N° 043-2003-PCM ( 24- 3.- Copia de DNI 1.00 40.50
04-2003) 4. Derecho de tramite
RENOVACION DE
INSPECCION TECNICA Y | 1.-Solicitud de renovacién de (ITSDC).
SEGURIDAD & DEFENSA | 2.plan de seguridad en defensa civil o
CIVIL. (tramite 15 dias antes copia de planos de contingencia, aprobados
de vencimiento) y actualizados segtin corresponda. iS00 :
: : Secreta Tramite Secre Secre AL
Base Legal 3.-Declaracion  jurada _de no haber ria Docu tario tario CAL
76 realizado modificaciones al | Técnica X 7 dias men Tecni Tecni DE
Ley N° 29664 (8-02.2011)Art, establecimiento e instalaciones 0 pagina tario co co
5°- 9- 14° 4.-Protocolos u otros documentos que Web
hayan perdido vigencia. Muni
]ﬂ 3";‘; 27972 (27- 05-2003 ) | 5 perecho de tramite( 67 % del original)
D.S. N° 066 -2007-PCM (15-
08-07) Art. 39°- 40°

203-Papayal- Zarumilla-Tumbes-
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

€, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en

la Av. Ramon Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

DERECHO DE Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo inicio de| | Autoridad | _resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion E ol p’:g’;g g | competen
OETQD FROCEDIMIENTOC Namero y Denominacion ;Cg?'g % UIT S/. m?;:ﬂ Positiﬂrew:legati EzEélI:: _cil;s iento rEsE?J:r Reco:suder Apela
Ubicac 0 VO e
INDEPENDIZACION O 1. FUHU, con todos los datos que se
PARCELACION DE refieren al tipo de independizacién
TERRENOS RUSTICOS PARA y/o parcelacién, suscrito por los
HABILITACION URBANA profesionales responsables.
Adjuntando el solicitante titular.
¢ PERSONA NATURAL.: copia de
Base Legal: DNI
¢ PERSONA JURIDICA: copia de
Ley 29090 (29-09-07) DNI y vigencia del poder del
Art. 3-6-10-16 y modificatorias representante. (30 dias)
leyes N° 29476- 29300 ¢ De ser el solicitante de la HU, un
tercero, debe presentar
DS N° 024 — 2008 - VIV. (26- documento que acredite tener la | FUHU
09-08) Art. 27 - 28 autorizacién para llevar a cabo Trami
este tramite. Te
D. S N° 003.2010.VIV 2. Copia literal de dominio emitido por Docu Wt ALCAL
(07.02 .2010 ) modifica Art. 422 SUNARP con antigliedad no mayor menta Tramite linfraestru Jefe DE
de Reglamento de 30 dias calendario. rio Docu 5 linfraestruc
77 3. Certificado de zonificacién y vias. O pag X 15 dias e Ra Ra
Ley N° 29476 (18- 12-2009) 4. DJde inexistencia de terceros Web tarlo Utbans Urbano
Modificaria de LE}f N° 29090 OCUPEI’ItES del prdiD. Muni Rural Rural
9. Certificado de factibilidad de
servicios de agua, alcantarillado,
Ley N° 26856 (25-06-97), Art. energia eléctrica emitido por las
1°- 2°-5° entidades pertinentes.
D. S N° 050-2005(24-04-2006) 6. Planeamiento integral de integracién
Art.5°-10°-11° a area urbana mas cercana,
indicando perimetro y el relieve con
curvas a nivel; uso del suelo y
aportes georeferenciado a la red
geodésica.
7. Plano de predio rastico matriz,
sefialando perimetro, linderos,
areas, curvas a nivel y
nomenclatura original
georeferenciado a la red geodésica
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nacional, referida al datum oficial.

8. Plano de independizacion, indicando
parcelas, independizadas y la
parcela remanente con perimetro,
linderos, areas, curvas a nivel,
nomenclatura original
georeferenciado a la red geodésica
nacional, cuando corresponda.

9. Elplano de parcelacion identificara
el niumero de parcelas con los
sufijos del plano matriz.

10. Documentacion técnica compuesta
de:

» Plano de ubicacion y localizacién
del terreno

e Plano perimétrico y topogréfico

¢ Plano de trazado yllotizacion

e Plano de ornamentacion de
parques, cuando se requiera y
memoria descriptiva.

e Memoria descriptiva del disefio.

11. Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos (en los casos donde
el area colindante a areas
declaradas Patrimonio Cultural de
la nacién o de los indicios de la
presencia de restos arqueolégicos)
INC.

12. Boleta de habilitacion profesional de
los que suscriben la documentacioén
técnica.

13. Estudio de impacto ambiental en

casos requeridos segtin RNE

14. Presentar el, expediente en original y

copia firmada por el propietario y el
profesional responsable y méas una
copia en digital.

15. Derecho de tramite 161 | 65.21

Por area Vendible:
15.1. Terrenos menos de 10 Has X
parcela ( 0.02% UIT / m2)
15.2. Terrenos mas de 10 Has. X

parcela ( 0.015 % UIT / m2)
No exceder de 30 UIT

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en e Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén Castilla N°
203- Papayal-Zarumilla-Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias hébiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

DERECHO DE

Instancias de

N© REGISITOS TRAMITACION CALIFICAGION F;l:f :' Inicio de| | Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Fnrmlu[ Evaluaplén resolver | procedim competen '
ORD PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codg | surr | g, | Auo L ——— (Endias | iento | €Pard | Reconsider | =, .
EN of matico | Positiv | Negati habiles) resolver a
Ubicac 0 VO
J ¥
HABILITACIGN URBANA CON eSO
CONSTRUCCION 1 Fnrr_nulanu Unlcp, FUHU
SIMULTANEA Y TIPO dehlr_:iamente suscrito por el
PROGRESIVA solicitante 'y los profesionales
responsables.
BASE LEGAL: 2. Copia literal de dominio, expedida
e por el Registro de Predios, en
0 _aa. original y copia.
[1.33;1?12693? 2,%‘: WEF 2 A 3. En el caso que el solicitante de la
DS N° 024 — 2008 — VIV habilitacion urbana no sea el
(26'09“08) Art 16 — 26 pfﬂpietariﬂ del PrEdjﬂ, ademas
' debera presentar la documentacion
D .S N° 003.-2010-VIV que acredite que cuenta con
(07.02.2010) derecho habilitar y de ser el caso a
edificar. FUHU
4. En el caso que el solicitante sea una | Trami
0 Py persona juridica 'se acompafiara Te Tramite ALCAL
i’d?dmc:g:?e(zzy L:f. ggggé vigencia de poder expedida por el | Docu Docu IInf}laELEstru Jefe DE
78 Registro de Personas Juridicas. Menta X 15 dias men linfraestruc
9. Certificado de zonificacion y vias. Rio tario Ffa Ra
0 6. Certificado de factibilidad de | O pag Urbano
:;131’12!2“2 58556(25'09200)'5“' servicios de agua, alcantarillado y | Web Uéz?:;’ Rural
de energia eléctrica, el mismo que | Muni
sera acreditado con los documentos
Ley N° 26856 (25-06-97), Art. que otorguen, para dicho fi_n, las
10. 20_50 empresas privadas o entidades
D. S N° 050-2005(24-04-2006) publicas prestadoras de dichos
Art.5°-10°-11° servicios.
7. Declaracion jurada de inexistencia
de feudatarios.
8. Documentaciéon técnica compuesta
por plano de ubicacion vy
localizacion del terreno; plano
perimétrico y topogréafico; plano de
trazado y lotizacion; plano de
ornamentacion de jparques, cuando
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10.

11.,

12.

13.

se requiera; y memoria descriptiva.
Esta deberd ser presentada en
original y wuna copia impresa,
frmados por el profesional
responsable del disefio, mas una
copia digital.

Boletas de habilitacion de los
profesionales que suscriben la
documentacion técnicas sefalada
Planeamiento integral, en los casos
que se requiera de acuerdo con el
Reglamento Nacional de
Edificaciones.

Estudio de Impacto Ambiental, en
los casos que se requiera de
acuerdo con el Reglamento
Nacional de Edificaciones.
Certificado de inexistencia de restos
arqueologicos, en aquellos casos en
que el perimetro del area a habilitar
se superponga con un drea
previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacién.

Constancia de no interferencia de
redes eléctricas y Agua expedidas
por ENOSA y EPSGRAU

14 —Acreditacién de propiedad de

14,

terreno en superficie de playa

entre los250 metros emitidos por la
Direcciéon de Capitanias

Y Guardacostas o superintendencia
De Bienes Nacionales, segin
correspondan

Informe técnico favorable emitido
por los Revisores Urbanos para la
Modalidad C o dictamen de Ia
Comisién  Técnica para las
Modalidades C y D, segin
corresponda.

LICENCIAS DE HABILITACION SEGUN
MODALIDAD B

H U de unidades prediales,
aislados, menores a 5 hectareas,
que constituyen un lote Unico y no
afecto al Plan vial

H U de predios que cuenten con un
Planeamiento  infegral aprobado

i P ! ) -
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——— B e e i E e

anteriormente.
MODALIDAD C

a. Los HU que se ejecutan por etapas,
bajo un planeamiento integral de la
misma.

b. Los HU con construccion simultanea
que soliciten venta garantizada de
lote

¢c. Los HU con construccion simultanea
de viviendas, con niimero de lotes a
habilitar y tipo de vivienda a edificar y
venta, definidas por el proyecto.
WMODALIDAD D

a. Los HU de predios que no colinden
con cascos urbanos o cuenten con
proyectos de HU aprobados y sea
necesario la formulacion de un
planeamiento integral.

b. Los HU de predios que colinden con
zonas arqueolégicas, bienes
culturales inmuebles declarados o
Zonas de areas naturales protegidas.

c. Los HU para fines de gran industria o
industria basica, comercio y usos
especiales.

14.- Comprobante de pago de licencia de

habilitacion urbana.(drea vendible)
14.1.-Terrenos menos de 10 Has X
parcela ( 0.02% UIT / m2)
14.2.-Terrenos mas de 10 Has. X
parcela ( 0.015% UIT / m2)

No exceder de 30 UIT 1.61 65.21
15.-Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramén Castilla N°
203- Papayal-Zarumilla- Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias héabiles para resolver

D L1y {iQ 3., O
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AD
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAP

AYAL-

MINISTRATIVOS (TUPA)
ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
_ DERECHO DE | Instancias de
N© RaESIIDS TRAMITACION CALIFICAGION Plazo Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Form Evaluacion et '"“:‘“;e' Sapaten
previa resolver | procedim .
OEIT\;D PROCEDIMIENTO Nuamero y Denominacion C?}jﬁg % UIT S/. "f‘al:].tgu Positiv | Negat (hEarL ife': iento r?sg?J:r REGD:SIdEf Apela
Ubicac ° e
RECEPCION DE OBRAS DE | REQUISITOS
HABILITACION URBANA 1. Presentar la seccion del FUHU
correspondiente a la Recepcién de
BASE LEGAL: Obra.
2. Documentos emitidos por las
Ley N° 29090 (24-09-07 ) entidades prestadoras de los
Art19 - 20 servicios publicos otorgando
DS 024 - 2008 — ViV conformidad de obra a las obras de
(26-09-08) Art 36 servicios.
3. Copia legalizada notarialmente de las
D.S N° 003.2010- VIV ( minutas que acrediten la
07.02.2010) transferencia de las areas de aportes
a las entidades receptoras de los
Ley N° 20476 (18- 12-2009) mismos y/o comprobantes de pago : Jefe Jefe ALCAL
Modificaria de Ley N° 29090 de la redencion de los mismos, de ';_l;;tln[': TE?OTEE linfraestru | lInfraestruc DE
ser el caso. c Ra
9 4. En caso existan modificaciones al Te X 15 dias men Ra Urbano
proyecto de Habilitacion Urbana, | Docu tario Urbano Rural
Ley N° 26856 ( 25-06-97 ) Art. adicionalmente se deberan | Menta Rural
N° 1°-20y 5 presentar: DR'D
= Plano de replanteo de trazado vy W;;abg
D. S N° 050-2006 (24- 04- lotizacion, en original y cuatro copias Muni
2006) Art. 5°- 10°- 11° Impresas mas una copia digital.
- Plano de ornamentacién de parques,
cuando se requiera, en original y cuatro
copias impresas méas una copia digital.
- Memoria descriptiva que contenga el
replanteo, en original y cuatro copias
impresas mas una copia digital.
- Verificar el plano de replanteo de trazado
y lotizacién que corresponda a la Licencia
de Habilitacién Urbana otorgada:
- Efectuar la inspeccion de las obras
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ejecutadas emitiendo el informe respectivo
Y,

- Anotar la Resolucion, suscribir y sellar el
FUHU en caso de estar conforme las
obras recepcionadas.

9. Derecho de tramite 1.29 52.25
6. Pago Recepcién de obra 0.02% de
UIT/m2 (minimo 10% de UIT)

1. FUHU, consignando los datos

REGULARIZACION DE requeridos para este tipo de obra
OBRAS DE LA HABILITACION | 2. Copia literal de dominio expedida
URBANA EJECUTADAS. por el Registro de Predios con
antigiedad no mayor a treinta (30)
BASE LEGAL: dias naturales.
3. En caso que el solicitante de la
Ley N° 29090 (24-09-07 ) licencia de habilitacién urbana no
Art 23 sea el propietario del predio, se
DS N° 024 - 2008 - VIV debera presentar ademas Ia
(26-09-08 ) Art 38 documentacion que acredite que
cuenta con derecho a habilitar y, de
D. S N°003.2010.VIV ser el caso, a edificar.
(07.02.2010) 4. Si el solicitante es una persona

juridica se acompafiara vigencia de
poder expedida por el Registro de | FUHU

Ley N° 29476 (18- 12-2009) Personas Juridicas con antigliedad | Trami et
Modificaria de Ley N° 29090 no mayor a Te Tramite ibausing Jefe ALCAL
9. Treinta (30) dias naturales. Docu Docu linfraestruc DE
6. Boleta de Habilitacion de los | Menta X 15 dias men F;: Ra
profesionales que suscriben Ia Rio tario Urbaan 3 Urbano
documentacion técnica. O pag Rural Rural
Ley N° 26856 ( 25.06-97 ) Art. 7. Comprobante de pago por el | Web -
N° 1°-2°y 5 derecho correspondiente. Muni
8. Certificado de zonificacién y vias
D. S N° 050-2006 (24- 04- Plano de ubicacién, con Ia
2006) Art. 5°- 10°- 11° localizacion del terreno.

9. Plano de lotizacién, conteniendo el
perimetro del terreno; el disefio de
la lotizacién, de las vias, aceras y
bermas; y las areas
correspondientes a los aportes
normados. Asimismo se debers
indicar los lotes ocupados vy la altura
de las edificaciones existentes. La
lotizacion  debera estar en
concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado por la
Municipalidad Provincial
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correspondiente.,

10. Memoria descriptiva, indicando las
manzanas, las areas de los lotes, la
numeracion y los aportes.

11. Copia legalizada notarialmente de
las minutas que acrediten Ia
transferencia de las 4reas de
aportes a las entidades receptoras
de los mismos y/o comprobantes de
pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

12. Declaracién jurada suscrita por el
solicitante de la habilitacién y el
profesional responsable de la obra,
en la que conste que las obras han
sido ejecutadas, total o]
parcialmente. En caso que se
cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde
presentar los documentos de 7, 8 y
8, debiendo presentar en su
reemplazo:

13. Resolucion y planos de los estudios
preliminares aprobados.

14. Planos de Replanteo Hab. Urbana.

15. Constancia de no interferencia
de redes eléctricas y Agua
expedidas por ENOSA vy
EPSGRAU

16. Acreditacion de propiedad de
terreno en superficie de playa
entre los250 m emitidos por la
Direccibn de Capitanias vy

Guardacostas 0 la
Superintendencia de <Bienes
Nacionales, segun
correspondan

17. Comprobante de pago: cancelar
.10 % V O( area vendible), segtin tasa

que corresponda por dimensién de

terreno

18. Derecho de tramite

1.29 52.25

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias

203- Papayal-Zarumilla- Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias hab

lles para_plantear reconsideracién o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del

Palacio Municipal, ubicado enila Av. Ramon Castilla N°
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EXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Instancias de

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION Plazo Autoridad resolucién de recursos

N° TRAMITACION i
para Inicio del

DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacién ; competen

: : Iver | procedim :

ORD PROCEDIMIENTO . T /Codig | Auto previa Miniags : te para Reconsider
EN Numero y Denominacién o/ % UIT S matico | Positiv | Negafi E]Eét;’ :I:I;;s iento reso e 5

Ubicac 0 VO

Apela

LICENCIA DE EDIFICACION
(VIGENCIA 36 MESES) MODALIDAD A: (APROBACION
AUTOMKTICA)
COMPRENDE
BASE LEGAL:
I Vivienda Unifamiliares hasta 120 m2
construido, edificacién nueva en lotes
l.1. Planos de arquitectura, elaborado y
Ley N° 29090 (21-9-2007) firmado por arquitecto colegiado.
Art 25 1.2. Planos de estructura elaborado y
DS N° 024-2008 -VIV firmado por Ing. Civil, colegiado
(26-9-08) Art 50,51,54 1.3. Carta de responsabilidad de obra
firmado por el ingeniero civil (boleta
D.S N° 003.2010-VIV de habilitacién respectiva ).
(07.02.2010) (opcionalmente el interesado podra 3%
adquirir planos del Banco de Tramite Jefe ALCAL
proyectos de la municipalidad, si FUE X 15 dias Docu linfraestruc DE
81 | Ley N°29476 (18- 12-2009) existiera) Trami men Ffa Ra
Modificaria de Ley N°® 29090 Il.  Ampliacién vivienda Unifamiliar Te tario Urbano
sobre construccion original ambas Docu Rural
que no superen los 200 m2 y cuente | Menta
con licencia de obra original y/o Rio
Ley N° 26856 ( 25.06-97 ) Art. declaratoria de fabrica. O pag
N®1°-2°y 5 ll.1. Plano de arquitectura Web
I1.2. Plano de estructura Muni
D. 8 N° 050-2006 (24- 04- I1.3. Carta de responsabilidad, firmada
2006) Art. 5°- 10°- 11° por un ingeniero civil (adjuntando la
boleta de habilitacién respectiva).
lll.  Demolicién total de la edificacién,
siempre que no constituya parte
integral del Patrimonio Cultural de la
nacion y los que requiera uso de
explosivos.
l1.1. Plano de estructura
Il1.2. Carta de responsabilidad firmada
por un ingeniero civil con boleta de

lInfraestru

Urbano
Rural




V.

Vi.

VII.

habilitacion respectiva.
Remodelacién sin modificacién
estructural ni aumento de area
construida.
Construccién de cerco mas de 20
metros lineales, hasta mil mi.
Obras menores segun lo
establecido en el RNE
Obras de caracter militar en las
FFAA y PNP, y edificaciones de
penales.

REQUISITQS PARA LA MODALIDAD A:
Formulario Unico, debidamente suscrito
por el solicitante y, de ser el caso, por los
profesionales responsables.

1.

Copia literal de dominio, expedida por
el Registro de Predios o copia
fedateada de documento que acredite
propiedad. En caso de demoliciones
totales o parciales, debe contar con el
rubro de cargas y gravamenes sin
limitaciones, caso contrario debe
acreditar la autorizacién del acreedor.,

. En el caso de que quien solicite la

licencia no sea el propietario del
predio, debe acreditar |a
representacioén del titular.

. En los casos de persona juridica, se

acompana la vigencia del poder
correspondiente.

. Documentaci6n técnica compuesta por

plano de ubicacién, planos de
arquitectura, estructuras. instalaciones
sanitarias e instalaciones eléctricas,
acompanando la boleta de habilitacién
respectiva; o puede optar por la
adquisicién de un proyecto del banco
de proyectos de la municipalidad
respectiva.

. Esta documentacion debe ser

pPresentada en original y una (1) copia.
Para el caso de edificaciones,
ampliaciones, modificaciones asi como
obras menores no mayores a 30 m2,
sdlo deben presentar: plano de
ubicacion y arquitectura, y boleta de
habilitacion; o puede optar por la

[

ite

in

ad3de 8]




adquisiciéon de un proyecto del banco
de proyectos de la municipalidad.

. Esta documentacion debe ser

presentada en original y una (1) copia
En la demolicibn total de
edificaciones, siempre que no
constituyan parte integrante del
patrimonio cultural de la Nacién, y la
que requiera el uso de explosivos, se
debe presentar carta de
responsabilidad de obra firmada por
un ingeniero civil, acompafiando la
boleta de habilitacién profesional. En
los casos de las obras de las
edificaciones de caracter militar de las
Fuerzas Armadas y las de caréacter
policial de la Policia Nacional del Peru,
asi como los establecimientos de
reclusién penal, los que deberan
ejecutarse con sujecion a los Planes
de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano, s6lo presentaran lo
sefialado en los literales 1,2 y 6 que
anteceden, asi como el plano de
ubicacion y memoria descriptiva
8. Constancia de no interferencia
de redes eléctricas y Agua
expedidas por ENOSA vy
EPSGRAU
9. Acreditacion de propiedad de
terreno en superficie de playa
entre los250 m emitidos por la
Direccion de Capitanias vy

Guardacostas 0 la
Superintendencia de <Bienes
Nacionales, segun
correspondan

10. Comprobante de pago

a. Derecho de Licencia de
ocupacion de via publica (valida 6
meses) 0.08 % VO

b. Derechos a pagar por licencia de
obra1.5% V O

c.- Derecho de tramite

MODALIDAD B:

(APROBACION AUTOMATICA)
COMPRENDE

a.

Viviendas unifamiliares o

1.40 56.70
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BASE LEGAL:

Ley N° 29090 (24-09-07)
Art 25

DS 024-2008-VIV (26-9-08)
Art 47 - 50

D.S N°003.2010-VIV
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090

Ley N° 26856 ( 25.06-97 ) Art.

N°1°-2°y 5

D. S N° 050-2006 (24- 04-
2006) Art. 5°- 10°- 119

multifamiliares, condominios de
viviendas unifamiliar o multifamiliar
hasta 5 pisos, o proyecto que tenga
maximo 3000 m2 de &rea construida

b.  Construccién de cercos mayores a

1000 mi

REQUISITO MODALIDAD B

1. Formulario Unico, debidamente
suscrito por el solicitante y los
profesionales responsables

2. Copia literal de dominio expedida por
el Registro de Predios, o copia
fedateada de documento que acredite
propiedad

3. En el caso de que quien solicite la
licencia no sea el propietario del
predio, debe acreditar la
representaciéon del titular.

4. En los casos de persona juridica, se
acompanfia la vigencia del poder
correspondiente.

9. Certificado de parametros urbanisticos
y edificatorios.

6. Certificado de factibilidad de servicios
para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de
vivienda.

7. Documentacién técnica compuesta por
planos de arquitectura, estructuras,
instalaciones eléctricas, instalaciones
sanitarias y ofras, de ser el caso. Se
debe presentar como parte de los
planos de proyecto de estructuras,
segun sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones, de
acuerdo con lo establecido en el
articulo 33 de la Norma E 050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones
acompaifiado de la memoria
descriptiva que precise las
caracteristicas de la misma, ademas
de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y
sétanos, complementando con fotos;
asimismo, el estudio de mecénica de
suelos, de acuerdo a las
caracteristicas de las obras y segtn
los casos que establece el

FUE
Trami

Docu
Menta
Rio
O pag
Web
Muni
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Reglamento

8. . Esta documentacion debe ser
presentada en original y una (1) copia
impresas y una digital

9. Péliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), o el seguro de accidentes
contra terceros segun las
caracteristicas de la obra a ejecutarse
de acuerdo a lo que establece el
Reglamento, con una-cobertura por
dafios materiales y personales a
terceros, como adicional al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo
segln la Ley N°. 26790, Ley de
Modernizacién de la Seguridad Social
en Salud. La péliza debe estar vigente
durante todo el periodo de ejecucion
de |la obra y es exigida por la
municipalidad el dia previo al inicio de
las obras

10. En los casos de remodelacion,
ampliacién o demoliciones parciales,
se exigira la declaratoria de
edificacion.

11. Boletas de habilitacion de los
profesionales que suscriben la
documentacion técnica
sefialada en el en puunto 7

12. Constancia de no interferencia
de redes eléctricas y Agua
expedidas por ENOSA y EPS
GRAU, o quien corresponda.

13. Comprobante de pago
a. Derecho de tramite
b. ocupacion de via publica
(véalida 6 meses) 0.8 % VO
c. Derechos a pagar por licencia
de obra 1.5% V O, o la que
corresponda
El expediente debe ser presentado en
original, copia y una copia digital

MODALIDAD “C”
( EVALUACION PREVIA)

COMPRENDE:
a. Edificacion multifamiliar y/o
condominio con mas 9 pisos o
mas de 3000 m2 de area

1.60 64.80




Base Leqal:

DS N° 024-2008-VIV (26/9/08)
Art 51

Norma E 050-RNE Art 33

Ley 26790

D.S N° 003.2010-VIV
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N® 29090

Ley N° 26856 ( 25.06-97 ) Art.
N° 10-2°y 5

D. S N° 050-2006 (24- 04-
2006) Art. 5°- 10°- 11°

construida.

b. Edificaciones para fines
diferentes de vivienda.

c. Edificaciones de uso mixto con
vivienda.

d. Locales comerciales, culturales,
centro de diversion o sala de
espectaculo, que
individualmente o en conjunto
constituyan un area construida
maxima de 30 000 m2

e. Mercados con maximo 15 000
m2 de construccion

f.  Locales de espectaculos
deportivos para méas de 20000
espectadores.

g. Intervenciones que se
desarrollen en bienes culturales,
inmuebles ya declarados.

MODALIDAD D

COMPRENDE EDIFICACIONES:

a. Para la gran industria o industria
basica.

b. Locales comerciales, culturales, de
diversion, salas de espectaculos
individualmente o en conjunto con
mas de 30000 m2 de é4rea
construida.

¢. Mercados con mas de 15 000 m2
construidos.

d. Sala de espectaculos deportivos
con capacidad mayor a 20 000
ocupantes.

REQUISITOS MODALIDAD C y
D:

1. Formulario Unico Edificaciones (FUE)
debidamente suscrito por el solicitante
y los profesionales responsables.

2. Copia literal de dominio expedida por
el Registro de Predios. o copia
fedateada de documento que acredite
propiedad En caso de demoliciones

totales o parciales, debe contar con el

rubro de cargas y gravamenes sin
limitaciones, caso contrario se acredita Ia
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BASE LEGAL

DS N° 024-2008-VIV (26/9/08)
Art 51

Norma E 050-RNE Art 33

Ley 26790

D.S N° 003.2010-VIV
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N°® 29090

Ley N° 26856 ( 25.06-97 ) Art.
N° 1°-2°y 5

D. S N° 050-2006 (24- 04-
2006) Art, 5°- 10°- 11°

autorizacion del acreedor.

3. En el caso de que quien solicite la
licencia no sea el propietario del
predio, debe acreditar Ia
representacion del titular.

4. En los casos de persona juridica, se
acompafia la vigencia de poder
correspondiente.

9. Certificado de parametro urbanistico y
edificatorio.

6. Certificado de factibilidad de servicios
para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de
vivienda.

7. Documentaci6n técnica compuesta por
planos de arquitectura, estructuras,
instalaciones eléctricas, instalaciones
sanitarias y ofras, de ser el caso. Se
debe presentar como parte de los
planos de proyecto de estructuras,
segun sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones, de
acuerdo con lo establecido en el
articulo 33 de la Norma E 050 del
Reglamento Nacional de
Edificaciones, acompafiado de la
memoria descriptiva en la cual se
precise las caracteristicas de la
misma, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de
pisos y sétanos, complementando con
fotos; Asimismo, el estudio de
mecaénica de suelos. Asimismo, se
debe presentar como parte del
proyecto de arquitectura el plano de
seguridad y evacuacién cuando se
requiera la intervencion de los
delegados Ad hoc del INDECi o el
CGBVP.

8. Esta documentacion debe ser
presentada en original y una (1) copia
impresa. —

9. Pdliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segln las caracteristicas
de la obra a ejecutarse, con una
cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, como adicional
al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo segun la Ley N°. 26790, Ley

FUE
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de Modernizacion de la Seguridad
Social en Salud. La péliza debe estar
vigente durante todo el periodo de
ejecucion de la obra y es exigida por la
municipalidad el dia previo al inicio de
las obras.

10. Boletas de habilitacién de los
profesionales que suscriben la
documentacion técnica sefialada en el
Punto(7)

. Estudio de impacto ambiental y
vial, en los casos que se requiera, de
acuerdo con el Reglamento Nacional
de Edificaciones.

12. Informe técnico favorable de los
Revisores Urbanos para la Modalidad
C o dictamen de la Comisién Técnica
para las Modalidades € y D, segun
corresponda. Los documentos a que
se refiere este articulo deben ser
presentados en original y una (1)
copia, excepto en los casos en los que
se ha precisado un niimero de copias
diferente.

13. Constancia de no interferencia
de redes eléctricas y Agua
expedidas por ENOSA y
EPSGRAU

14. Comprobante de pago de licencia
de edificacion.

¢  Derecho de Licencia de
ocupacion de via publica
(valida 6 meses) 0.08 % VO
* Derechos a pagar por licencia
de obra 1.5% V O, o la que
corresponda, segtn ley
El expediente debe ser presentado en
original, copia y una copia digital
12..- Derecho de Tramite

211

85.46




L

82

CONFORMIDAD DE OBRA
BASE LEGAL

DS N° 024-2008-VIV (26/9/08)
Art 51

Norma E 050-RNE Art 33

Ley 26790

D.S N° 003.2010-VIV/
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090

Conformidad de Obra sin
variacion

i

W

Presentar seccion del FUE
correspondiente a la Conformidad de
Obra , y la secci6n correspondiente a
la declaratoria de fabrica, con los
datos y planos de Ia licencia

. Una declaracién jurada firmada por el

profesional responsable de obra,
manifestando que la obra se ha
realizado conforme a los planos
aprobados con la licencia de
edificacion. La Municipal, a través del
Organo competente extendera
automaticamente la Conformidad de
Obra, en un plazo no mayor a cinco
(05) dias habiles de solicitada.

. Gomprobante de pago
. Comprobante de pago de los derechos

de revisién de planos y de inspeccién
(2.5 % UIT).

Conformidad de Obra con
variacion

S.

Presentar planos de replanteo, y
seccion del FUE, con llos datos que
correspondan.

. Planos de replanteo: un juego de

copias de los planos de ubicacion y de
replanteo de arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del
proyecto aprobado. Estos planos
deberan estar firmados por el
responsable de obra y por el
propietario, y, al concluir el tramite se
incorporar al expediente de archivo de
la Municipalidad.

-El 6rgano competente, hars inspeccién

de obras ejecutadas y verificara si

FUE
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corresponde a los planos de replanteo

- Emitir un Informe sobre verificacion
realizada y cumplimiento de
parametros urbanisticos y
edificatorios.

-Comision emite conformidad previa
verificacién de planos e informe

- Anotara, suscribira y sellara la seccién
del FUE respectiva, lo que constituye
la Conformidad de Obra y Ia
Declaratoria de Edificacién. Estos
documentos dan mérito a la inscripcién
registral,

7. Comprobante de pago de los derechos
de revision de planos de replanteo
(3.5 % UIT).

8. Derecho de tramite

1.66 67.23

83

REGULARIZACION DE
EDIFICACIONES

BASE LEGAL:
Ley N° 29090 (21-09-07)
DS N° 024-2008-VIV
(26-9-08) Art 68 — 69
D.S N° 003.2010-VIV
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090

1. FUE, consignando los datos
requeridos en el formulario

2. Copia literal de dominio expedida por
el Registro de Predios con una
anticipacion no mayor a treinta (30)
dias naturales.

3. En caso que el solicitante de Ia
licencia de edificacion no sea el
propietario del predio, se debera
presentar ademas la documentacion
que acredite que cuenta con derecho
a edificar,

4. Si el solicitante es una persona
Juridica se acompafiara vigencia de
poder expedida por el Registro de
Personas  Juridicas con  una
anticipacién no mayor a treinta (30)
dias naturales.

5. Boleta de Habilitaci6n de los
profesionales que suscriben Ia
documentacién técnica.

6. Certificado de Parametros
Urbanisticos y Edificatorios.

7. Documentacién técnica compuesta
por;

- Plano de Ubicacion y Localizacion,
segun formato.
- Planos de Arquitectura firmados
por el profesional constatador.
- Memoria descriptiva.

8. Carta de seguridad de Obra, firmada

FUE
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por un ingeniero civil colegiado l

9. verificacion de |la edificacién

* La Municipalidad compararg la
edificacion  con los  planos
presentados, verificando que se
cumplan con los parametros
urbanisticos y edificatorios
aplicables al inmueble en |a fecha
de ejecucién de la obra o en todo
caso los Parametros vigentes en lo
que favorezca a3 |a edificacién a
regularizar,

*  Siel resultado de Ia verificacion es
“No Conforme”, se emitira la
respectiva Resolucion, la cual sera
notificada administrado,
procediendo  posteriormente de
conformidad con el articulo 30 de la

Ley.
*  Si el resultado de Ia verificacion es
‘Conforme”, la Municipalidad

liquidara los derechos y multas a
que hubiere lugar, los que deberan
Ser cancelados por el Administrado
Para la emisién de la Resolucién de
Regularizacion.

10. Derecho de tramite 167 | 67.64
11. Derecho por Regularizacién(10%
V.0)
REVALIDACION DE | 1. FUE, consignando informacién

LICENCIAS DE EDIFICACION

$ pertinente firmado por titular y de los
¥/O VIA PUBLICA (12 MESES)

profesionales responsables./ FUE

84

valorizacion del saldo de obra Trami

pendiente de ejecutar Te Jefe
BASE LEGAL: Copia de licencia de edificacién y/o Docu Docii lInfraestru Jefe ALCAL
Ley N° 29090 (26-09-08) licencia de via publica, vigente, o Menta 15 dias Higi c linfraestruc DE
Art 11 especificar niimero y fecha de Rio bl Ra Ra
DS N° 024-2008-VIV licencia. O pag Urbano Urbano
(26-9-08) Art 4 Copia literal de dominio o documento Web Rural Rural

que acredite ser el propietario. Muni

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090

Comprobante de pago de Inspeccién
Ocular
Derecho de tramite

1.67 67.64
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DUPLICADO DE LICENCIA DE
HABILITACION URBANA O 1. Solicitud dirigida al Alcalde,
EDIFICACION. por el interesado fitular,
peticionante, adjuntado: Copia Tramite Jefe Jefe
BASE LEGAL DNI, si es persona natural y Docu linfraestru | linfraestruc ALCAL
85 Ley N° 29090 (26-09-08) vigencia poder (30 dias) o 3 dias men ¢ Ra DE

Art 11 acreditacion notarial de ser tario Ra Urbano
DS N° 024-2008-VIV representante, para persona 0.55 | 22.28 Urbano Rural
(26-9-08) Art 4 Juridica. Rural
Ley N° 27444 (11-11-01) Art 55° 2. Derecho de tramite

1.- Solicitud del interesado dirigida al FUE
DECLARATORIA DE Alcalde, adjuntando Trami
EDIFICACION a) Persona Natural: DNI copia, o Te

b) Persona Juridica.: copia de DNI, | Docu
BASE LEGAL copia de poder vigente (30 dias) Menta Jef
Rio Tramite | | ~2° Jefe ALCAL
86 DS N° 011-2005-VIV (12-05-05) | 2.- FUE, consignando la informacién | O pag 7 dias Docu ” linfraestruc DE

Ley 27972 (26-05-03) Art. 79 correspondiente, firmada por el interesado | Web men R Ra

y el profesional responsable de |la obra. Muni tario U rba Urbano
Ley N° 29476 (18- 12-2009) 3.- Copia de certificado de finalizacion de s Rural
Modificaria de Ley N° 29090 obra. Rural

4.- Expediente en original, copia y copia

digital. 1.66 67.23

5.-Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones,

203- Papayal-Zarumilla-Tumbes.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en'la Av. Ramon Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

DERECHO DE Instancias de
- REQUISITOS TRAMITACION cguFICACioN Plazo risio de| | Autoridad | _resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL i Evaluacion reziir:er p"r‘g’ég difn competen |
iy PROCEDIMIENTO Niimero y Denominacion /Codig | %uIT | s/ | Auto DIV -l Endfas | iet pam | Recorisider | 4.
"y matico | Positiv | Negati habiles) resolver a
0 VO
LICENCIA DE OBRA PUESTA 1. FUE, consignando los datos
EN VALOR requeridos.
2. Copia literal de dominio, con una
antigliedad no mayor a treinta (30)
BASE LEGAL dias naturales.
3. En caso que el solicitante de Ia
Ley N° 29090 (21-09-07) licencia de edificacion no sea el
DS N° 024-2008-VIV propietario del predio, presentar
{26-9-08) Art 68 — 69 ademas la documentacién que
D.S N° 003.2010-VIV acredite que cuenta con derecho a
(07.02.2010) edificar.
4. Si el solicitante es una persona
Ley N° 29476 (18- 12-2009) juridica se acompafiara vigencia de
Modificaria de Ley N° 29090 poder, con antigiedad no mayor a FUE
treinta (30) dias. Trami
5. Boleta de Habilitacion de los Te Jefe
profesionales que suscriben Ia Do Tramite | linfraestru Jefe
. . gocqmqntacién técnicfa._ M& it Docu c linfraestruc AILCAL
. opia literal de dominio en la que Rio X 15 dias men Ra Ra DE
conste la declaratoria de edificacién o tario Urbano Urbano
pag
Rural Rural

si esta inscrita, o ®! Certificado de Web
Finalizacién de Obra, o la Licencia
de Obra o de Construccion de la
edificaciéon existente,( no mayor a
treinta (30) dias.)

7. Elpresupuesto de obra calculado en
base al cuadro de Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion. Si no
hubiera incremento de area techada
y para los casos de Puesta en Valor
Histérico, se  presentara el
presupuesto de obra al nivel de
subpartidas, con costos unitarios de
mercado

8. Planos de planta de arquitectura
diferenciados com su memoria
justificativa por especialidad, de

Muni
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10.

acuerdo a lo siguiente:

- Levantamiento de Ila fabrica
existente, graficdndose con
achurado a 45 los elementos a
eliminar,

- Fabrica resultante, graficandose
con achurado a 45, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor
Histérico, se deberéa graficar en los
planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de Ia
edificacion, identificAndolos
claramente y diferenciandose
aquellos que seradn objeto de
restauracién, reconstruccién o
conservacion, en su caso,

Planos de estructura acompafiados
de memoria justificativa; obligatorio
en los casos de remodelacién,
ampliacién o reparacién, y cuando
sea necesario en los demas tipos de
obra. En cualquier caso, se
diferenciaran claramente los
elementos estructurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos,
y se detallaran adecuadamente los
empalmes.

Planos de instalaciones cuando sea
necesario acompafiados de
memoria justificativa, en cuyo caso

11 Comprobante de pago (1.5 % V- ).

&

Derecho de tramite

1.61 65.21

Todos los pagos por derecho de tramite. autorizaciones,

203+Papayal-Zarumilla ~Tumbes.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion

licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer

y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

Piso del Palacio Municipal, ubicado en’la Av- Ramon Castilla N°
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

DERECHO DE Instancias de

N° REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION ?:;D Inicio del | Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL FormUI Eva'uaciﬁn TESDIVET prﬂﬂﬂdim Cﬂmpeten -
OEIT“D FRECEDIMIENTE Numero y Denominacion ICodig | % UIT S/. r:;’lt:gu previa (En dias iento rt:sﬁirear Recn;mder Apela
o/ Positiv | Negati habiles)
1. FUE, consignando informacion
LICENCIA DE DEMOLICION correspondiente, firmada por el titular
y profesionales responsables.
Base Legal: 2. Certificado literal de dominio del
inmueble
Ley 29090 (21-09-07) 3. Del propietario o solicitante
Art42 - 50 e PERSONA NATURAL: copia de DNI
e PERSONA JURIDICA: copia de DNI
DS N° 011-05-VIV y vigencia del poder del
Art 78 representante.
4., Boleta de habilitacion de los
DS N° 024 — 2008 — VIV (26-09- profesionales que suscriben la
08) Art 47 — 54 (4) documentacion técnica
5. Licencia de obra y finalizaciéon de
obra FUE
Ley N° 29476 (18- 12-2009) 6. Plano de ubicacion y localizacion del | Trami
Modificaria de Ley N° 29090 inmueble Te Tramite Jefe Jefe
7. Plano de planta a escala 1/75, | Docu Docu linfraestru | lInfraestruc ALCAL
88 delineando detalle del inmueble, | Menta h 15 dias et ¢ Ra DE
perfil, alturas y altura de los Rio s Ra Urbano
inmuebles cercanos al que se | Opag Uébanu Rural
demolera. Web ural
8. Plano de cerramiento del area, si la | Muni
demolicién es total
9. Autorizacion de [la DISCAMEC,
cuando se utilice explosivos, Defensa
Civil.
10. Seguro. Pdliza CAR, a todo riesgo,
dafios materiales y personales a
terceros.
11. Copia del cargo de comunicacion
entregada a los propietarios de los
inmuebles vecinos comunicando, dia,
hora y otros de la demolicién.
12. Comprobantes de pago
12.1. Derecho de demolicion 1.5 %
VO (Minimo 3% UIT) 1.61 65.21
13.-Derecho de tramite
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATI
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARU

VOS (TUPA)
MILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

DERECHO DE Plazo : Instancias de
Q
i B ciSE REQUISITOS e TRAMITACION CAL'F'Z’:?C:; para | Incio de ff;“;;ﬁ resolucion de recursos
ormu aluacion resolver | procedim .
OSJD PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacion !Cﬁ?ig % UIT S/. mp;fggn previa (iré dla)s iento ::SE?J; REGU;ISIUEF Apela
0 Positiv | Negati habiles
CERTIFICADO DE 1. Solicitud al Alcalde del propietario
ZONIFICACION Y o del profesional de la obra a
COMPATIBILIDAD DE USO. ejecuta, adjuntado copia de DNI,
BASE LEGAL si es persona natural y de vigencia
LEY N° 27972 (26-05-03 ) Art de poder y copia de DNI si es Jefe Jefe
79°-36.4 persona juridica. Tramite linfraestru | linfraestruc ALCAL
89 LEY N° 28976 (5- 02.07) Art 6° 2. Comprobante de pago por 3 dias D 6cu c Ra DE
Ley N° 28015 (3- 07- 03) art inspeccion ocular., . o In Ra Urbano
38°- 39° 3- Derecho de tramite e Urbano Rural
1.00 40.50 Rural
CERTIFICADO DE 1. FUE, con informacién pertinente,
PARAMETROS URBANITICO proporcionada por el propietario,
Y EDIFICATORIOS titular, firmado conjuntamente con
profesional responsable. Adjuntando:
BASE LEGAL » PERSONA NATURAL: copia de DNI _ Jefe
e PERSONA JURIDICA: copia de DNI Tramite | linfraestru Jefe ALCAL
90 | Ley N°29090 (21-09-07) y vigencia del poder del X 3 dias Docu e lInfraestruc DE
Art 14 representante. men Ra Ra
DS N° 024-2008-VIV 2. Certificado literal de dominio, con tario Urbano Urbano
(26-09-08) antigledad no mayor a 30 dias. Rural Rural
D.S N° 003.2010-VIV 3. Plano de localizacién y ubicacién 1.00 | 4050
(07.02.2010) 4. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licenci

203-Papayal- Zarumilla-Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

as y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en e Primer Piso del Palacio Municipal,

ubicado en la Av- Ramon Castilla N°

B i i [ ([ ;|
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

DERECHO DE Instancias de
Ne , REUAMIOR TRAMITACION CALIFICACION 20 4ol | Autoridad | resolucion de recursos
e REHONINAGION D=t Formul Evaluacién rer)uIver procedim | competen ’
OEiD FASCEDIMIENIC Numero y Denominacién /Codig | % UIT Sl. m'a;ggo previe (En dias iento rt:sg ?J:r Recansder Apela
of Positiv | Negati | habiles) a
1. FUE conteniendo  toda la
LICENCIA DE AUTO informacién sobre la obra firmada
CONSTRUCCION DE por el propietario y el profesional
VIVIENDAS( MODALIDAD A ) responsable, adjuntando.
Persona natural.-Copia de DNI
Persona Juridica.- Vigencia de poder FUE
BASE LEGAL .y copia de DNI Trami
Ley 27972 (26.05.03 ) Art. 79° 2. Documento que acredita propiedad Te
Ley 27157 - 20-07-99-RNC del predio Docu
Ley N° 29090 ( 21.09.07) 3. plano de ubicacion y localizacién. Menta Tramit Jefe Jefe
D.S N° 024- 2008- VIV 4. Expediente técnico de la obra, Rio rDama 2 linfraestru | linfraestruc
o1 | DS N°003.2010-VIV planos. Presupuesto, o planos de | O pag - e c Ra ALCAL
(07.02.2010) Municipalidad Web s Sk Ra Urbano DE
Ley N° 29476(18-12- 09) Art. 25 5. Inspecciones vy verificacion de | Muni . Urbano Rural
ejecucion de Obra Rural
Ley N° 26856 ( 25.06-97 ) Art. Constancia de no interferencia de
N°1°-2°y § redes eléctricas y Agua expedidas
por ENOSA y EPSGRAU
D. S N° 050-2006 (24- 04- Derecho de tramite 1.40 96.70
2006) Art. 5°- 10°- 11° Pago Licencia 1.5 % V.0
(minimo 2 % UIT)
OCUPACION DE LA VIA 1. Solicitud al Alcalde del propietario o
PUBLICA. OBRAS DIVERSAS del profesional de la obra a ejecutar
adjuntado copia de DNI, si es Jefe Jefe
BASE LEGAL persona natural y de vigencia de Tramite ”"frafs"“ lnfraestruc | ALCAL
92 Ley 27972 ( 26.05.03) Art 49°- Pude_-r y copia de DNI si es persona % 3 dias Docu Ra Ra DE
79°(3.3.2) juridica. men Urbano
Ley N° 20476 (18- 12-2009) 2. Comprobante de pago  por tario Urbano Rural
Modificaria de Ley N° 29090 inspeccién ocular Rural
3. . Derecho de tramite( 0.08 % V.0 )
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRIT AL DE PAPAYAL-ZARU MILLA-TUMBES
OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
- DERECHO DE i Instancias de
e REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo B Autoridad |  resolucion de rectrsos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion s ;?f;gjﬁ,: competen
O'ETF PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién fcg;:hg % UIT Si. m‘ﬂ::;‘:n Pnsiﬂﬂmw;egati i}Eér:} _rilias iento rfsgijr Reca:suder Apela
Ubicac 0 Vo lles)
FUE
PRORROGA DE LICENCIA DE 1. Solicitud al Alcalde del propietario Trami
CONSTRUCCION POR 1° VEZ o del profesional de la obra a Te Tramit Jefe
BASE LEGAL ejecutar, adjuntado copia de DNI, | Docu E?;zue linfraestru Jefe ALCAL
93 Ley N° 29090 Y REGLAMENTO si es persona natural y de vigencia | Menta X 7 dias c linfraestruc DE
DS N° 08-2000-MTC de poder y copia de DN si es Rio {gﬁg Ra Ra
Ley N° 27972 LOM persona juridica. O pag Urbano Urbano
D.S N°003.2010.VIV 2. Copia de licencia vigente Web 1.29 52.25 Rural Rural
(07.02.010) 3.- Derecho de tramite Muni
‘SUBDIVISION DEL TERRENO
SIN CAMBIOS DE USO 1. Solicitud al Alcalde del propietario o
del profesional de la obra a ejecutar
BASE LEGAL adjuntado copia de DNI. si es persona
Ley 29090 (21-09-07) Art 29° natural y de vigencia de poder y copia Tramite Jefe
Ley N° 29476 (18.12.2009 ) Art de DNI si es persona juridica. . c};cu linfraestru Jefe ALCAL
94 13° 2. Certificado  literal de  dominio % 7 dlas gl v linfraestruc DE
Ley N° 27972 ( 26-05-03) Art (SUNARP) 245 Ra Ra
79° 3. Planos del lote matriz y planos Urbano Urbano
D.S N°003.2010.VIV resultantes  de focalizacién y Rural Rural
(07.02.010) perimétricas
4. Comprobante de pago por inspeccion
ocular.
5.- Derecho de tramite 143 [7380
ACUMULACION DE LOTES 1. Solicitud al Alcalde del propietario o
SIN CAMBIO DE USO del profesional del predio, adjuntado
BASE LEGAL copia de DNI, si es persona natural y Jafa
Ley N° 29090 (21-09-07 ) Art de vigencia de poder y copia de DNBI Wifraesiry Jefe
29° si es persona juridica. Tramite linfraestruc ALCAL
95 Ley N° 29476 (18.12.2009 )Art | 2. Planos de localizacién y ubicacién de y 7 dias Docu F?a Ra DE
13° los predios individuales y plano men Uibaro Urbano
Ley N° 27972 (26-05-03) acumulado. tario Rural Rural
Art79-3 3. Certificado literal de dominio de los
'D.S N°003.2010.VIV lotes individuales (SUNARP)
(07.02.010) 4. Derecho de tramite 1.45 58.73
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO

S ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES
OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
DERECHO DE | Instancias de
Ne REQESITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicio del | Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL e Evaluacion r egzl’j - p’:,féz dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO " -z | 5 Auto previa ; te para Reconsider
EN Numero y Denominacion fCE;ilg Yo UIT S/. matico Pogitiv Niiati £1 [2:) if;:)s iento et 4 Apela
CONSTANCIA DE POSESION |1. Solicitud del posesionarlo dirigida al
DEL PREDIO Alcalde con copia de DNI si es
persona natural y Vigencia de poder y
BASE LEGAL copia de DNI, si es persona Juridica.
Ley N° 27972 (25-05-03) Art 2. Plano de localizacién y ubicacién del
79° predio, firmado por el propietario y
Ley N° 28391 ( 16.11.04 ) Art profesional competente. Tramite Jefe Jefe ALCAL
10-2° 3. Documentos que acrediten posesién De&u linfraestru | linfraestruc DE
96 del predio, emitido por la MDM compra 5 3 dias v c Ra
Ley N° 26856 (25.06-97) Art. N° venta, herencia, toma de posesién. tario Ra Urbano
1°-2°y 5 4. Comprobante de pago de Inspeccién Urbano Rural
D. S N° 050-2006 (24- 04- ocular Rural
2006) Art. 5°- 10°- 11° 9. Recibo de pago de autoevalio.
6. Constancia de inscripci6n en el
Registro Municipal
7.- Constancia negativa de no poseer otro 3038
predio en la jurisdiccion(conjugues) 0.75 '
7. Derecho de tramite ‘

Todos los pagos por derecho de tramite, autor

203-Papayal-Zarumilla-Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

Izaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en Primer Piso del Palacio Municipal,

ubicado en la Av. Ramén Castilla N°
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7
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUM]LLA-TUMBES
OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
N©° REUMSITOS E&ﬁlﬁzglgﬁ CRLIFICACION Plazo Autoridad resulrjfﬁanngl:?eiirsos
DE DENOMINACION DEL " Evaluacion Wi ;I:.?:fézﬂ competen | N
OET“D PROCEDIMIENTO Ntmero y Denominacion /Codig | % UIT S, r:; L;].tgn Pnsitiﬂmw:legati (En .dias iento rt:sngr:r Recogsuder Apela
o/ & 06 hébiles)
FUE indicando toda la informacion
AUTORIZACION PARA referida a la obra  firmada por el
ROTURA DE PISTAS Y propietario y profesional responsable de la
VEREDAS, REPARACIONES obra a ejecutar, adjuntando copia de DNI
¥/ O CONEXIONES DE AGUA, | si es persona natural y vigencia de poder
ALCANTARILLADO y copia de DNI si es persona Juridica..
INSTALACIONES 1. Plano de localizacién y ubicacién,
ELECTRICAS, TELEFONICAS firmada por profesional responsable | FUE
¥ OTROS PARA EMPRESAS y propietario. Trami
PUBLICAS Y PRIVADAS.. 2. Certificado de habilitacion  del Te . Jefe ALCAL
profesional Docu T[rja mio linfraestru Jefe DE
97 BASE LEGAL 3. Declaracién jurada de compromiso | Menta i 7 dias mf: c linfraestruc
LEY 27972 (25-05-03) Art 79°- de reparacion de vias a su estado Rio : Ra Ra
g2 ° anterior con la misma calidad de O pag e Urbano Urbano
Ley N°29090(21-09-07 ) Art 25° material.(Notarial) Web Rural Rural
DS N° 024-2008-VIV (27-09-08) | 4. Inspeccién Ocular Muni
Art 42°, 9. Plano de obra, indicando area, curso,
D. S N° 003.2010.VIV plazo, metrados de roturacion
(07.02 .2010) modifica Art, 423 6. Memoria descriptiva especificaciones
de Reglamento. técnicas y presupuesto 168 68.04
7.- Derecho de tramite ; ;
a. . Autorizacion de obra 1.5 VO %
b. Ocupaciéon de Via publica 0.08
% de VO
AUTORIZACION PARA 1.-FUE indicando toda la informacion
APERTURA Y CIERRE DE referida a la obra firmada por el FUE
CANALIZACION, propietario y profesional responsable Trami
INSTALACION DE ANCLAS E de la obra a ejecutar, adjuntando copia To Jefe Jefe
INSTALACION DE POSTES, de DNI si es persona natural Doc Tramite linfraestru | linfraestruc ALCAL
CAMARAS Y OTROS POR vigencia de poder y copia de DNI si es M tu Docu c Ra DE
98 | EMPRESAS ELECTRICAS Y persona Jurfdica.. e X 7 dias men Ra Urbano
DE TELEFONIA 2.-Plano de localizacién y ubicacion, D ba tario Urbano Rural
firmada por profesional responsable y Wibg Rural
BASE LEGAL propietario. Muni
Ley N° 27972(16-05-03) Art 79°- | 3.-Certificado de  habilitacion  del
g2° profesional
Ley N°29090(21-09-07 ) Art 25° 4.-Inspeccién Ocular
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DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08)
Art 42°

Ley N° 29022 (20-05-2007 )

DS N° 039-2007-MTC ( 13-11-
2007)

D. S N° 003.2010.VIV

( 07.02 .2010 ) modifica Art. 422
de Reglamento

5.-Plano de obra, indicando area, curso,

plazo, metrados de roturacion.
Memoria descriptiva ,
especificaciones técnicas y
presupuesto

6.-Declaracién jurada de compromiso de
reparacién de vias a su estado
anterior con la misma calidad de
material.(Notarial)

7- Comprobantes de pago.

Autorizacion de ebra 1.5 VO %
Ocupacién de Via puablica 0.08

% de VO

Derecho de tramite

168 | 68.04 )
M
A

99

AUTORIZACION PARA
INSTALACION DE
ESTACIONES DE BASE
CELULARES, CASETAS
REPETIDORAS CON
INSTALACION DE ANTENAS,
UNIDADES REMOTAS DE
ABONADOS Y SIMILARES

BASE LEGAL

Ley N° 29022 (20-05-2007 ) Art.
3. 5°. G0y 78

DS N° 039-2007-MTC ( 1°3-11-
2007) Art 12°- 13°

L.ey N° 29090(21-09-07 ) Art 256°
DS N° 024-2008-VIV({ 27-09-08)
Art 42°

D. S N° 003.2010.VIV
(07.02 .2010 ) modifica Art. 422
de Reglamento

Ley N° 26856 ( 25.06-97 ) Art.
No° 10.20 y 5

D. S N° 050-2006 (24- 04-
2006) Art. 5°- 10°- 11°

FUE, debidamente

llenado con la

informacién que corresponde al tipo de
edificacion que ha de ejecutar. Nombre
completo del solicitante, direccién exacta,
copia de RUC, Copia de DNI y vigencia
de poder del representante legal o carta

poder emitido por aquel

al que lo

representa.

10.
i) A

12.

Titulo de propiedad del terreno o
inmueble donde se edificara, o
alquiler documento que acredite
Para el caso de inmueble presentar
licencia de construccién y planos de
estructuras.

Plano de localizacién y ubicacion.
Planos de distribucion, corte,
elevacion y estructuras

Planos de instalaciones
electromecanicas y sanitario
Certificado de  zonificacién vy
compatibilidad de uso.

Memoria descriptiva justificada y
cuadro de valores unitarios.
Certificado de  habilidad de
profesional arquitecto o ing. Civil,
electromecanico y / o Sanitario

Tres fotograffas del inmueble
mostrando relaciom con inmuebles
colindantes, de ser el caso

Estudio de suelos para edificacion
mayor a 4 pisos.

Copia fedateada del informe técnico
seguridad de Defensa Civil

Estudio de Impasto Ambiental

FUE
Trami
Te
Docu
Menta
Rio
O pag
Web
Muni

15 dias

Tramite
Docu
men
tario

Jefe
linfraestru
C
Ra
Urbano
Rural

Jefe
linfraestruc
Ra
Urbano
Rural

ALCAL
DE
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13. Presupuesto de obra civil
14. Autorizacion del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones.
14. Derecho de tramite
Autorizacion de obra Civil (1.5% del 3.37 136.49

V.0),
de ser el caso

AUTORIZACION PARA 1. FUE indicando toda la informacién
ROTURA Y REPOSICION DE referida a la obra firmada por el
PAVIMENTO PARA OBRAS propietario y profesional
DOMICILIARIAS. responsable de la obra a ejecutar,
adjuntando copia de DNI si es
BASE LEGAL persona natural y vigencia de poder
y copia de DNI si es persona
Juridica..
Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 25° 2. Plano de localizacion y ubicacion,
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08) firmada por profesional responsable
Art 42° y propietario. FUE
3. Certificado  de  habilitacion  del | Trami
Ley N° 27972 (16-05-03) profesional Te
Art. 79° (3.2) 4. Copia literal de dominio del inmueble, | Docu
antigiedad no mayor de 30 dias Menta
100 | p sNe 003.2010.VIV 5. Declaracién jurada de compromiso de |  Rio X
(07.02 .2010) reparacion de vias a su estado | O pag
modifica Art. 42% de Reglamento anterior el momento de inicio de | \Web
obra. Muni
. Inspeccién Ocular
. Plano de obra, memoria descriptiva
especificaciones técnicas Y
presupuesto
8. Comprobantes de pago
De autorizacién de obra VO 1.5%
Ocupacién de Via publica 0.08 % de

VO 1.04 42.12
9. Derecho de tramite

~I

7 dias

Tramite
Docu
men
tario

Jefe
linfraestru
C
Ra
Urbano
Rural

Jefe
linfraestruc
Ra
Urbano
Rural

ALCAL
DE

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo Ia unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado enla Av. Ramon Castilla

N°203-Papayal-Zarumilla-Tumbes-
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Ne
DE
ORD
EN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo o
para Inicio del

Evaluacion :
Formul AS resolver | procedim

" gyt ! Auto previa ;
0
Numero y Denominacién fcg?:g %o UIT S/. atico | Positiv | Nega (hlf;;:: i?éasf iento

0 VO

Autoridad
competen
te para
resolver

Instancias de
resolucion de recursos

Reconsider
a

Apela

101

CONFORMIDAD DE OBRAS
DIVERSAS
EN LA VIA PUBLICA

BASE LEGAL

Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 25°
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08)
Art 42°

Ley N° 27972 (16-05-03)
Art 79° (3.2)

D. S N° 003.2010.VIV
(07.02 .2010 ) modifica Art 42°
de Reglamento

CONFORMIDAD DE OBRA SIN

VARIACION

1. Presentar seccibn del FUE
correspondiente a la Conformidad de
Obra con los datos y planos
correspondientes a la licencia
Una declaracién jurada firmada por el
profesional responsable de obra,
manifestando que la obra se ha
realizado conforme a los planos
aprobados con la licencia de la Obra.
La Municipal, a través del Organo
competente extendera la Conformidad
de Obra, en un plazo no mayor a cinco
(05) dias habiles de solicitada.

Comprobante de pago

Tramite

CONFORMIDAD DE OBRA CON Docu

VARIACION X 7 dias men

1. Presentar planos de replanteo, y tario

seccion del FUE, con los datos que
correspondan.
Planos de replanteo: un juego de
copias de los planos de ubicacién y de
replanteo de arquitectura con las
mismas especificaciones de los planos
del proyecto aprobado. Estos planos
deberan estar firmados por el
responsable de obra al concluir el
tramite se incorporar al expediente de
archivo de la Municipalidad.

-El 6rgano competente, hara inspeccién
de obras ejecutadas y verificara si
corresponde a los planos de replanteo
ha cumplido con dejar repuesto la
superficies removidas al estado
original o mejoradas y emitir informe

Jefe
linfraestru
c
Ra
Urbano
Rural

Jefe
lInfraestruc
Ra
Urbano
Rural

ALCAL
DE
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-Anotar suscribir y sellar la seccién del
FUE respectiva, lo que constituye la
Conformidad de Obra

2.-Derecho de tramite. 1.15 46.58
CERTIFICADO DE
ALINEAMIENTO , 1. Solicitud al Alcalde del propietario del
VERIFICACION O predio adjuntado copia de DNI, si es Jefe
RECTIFICACION DE persona natural y de vigencia de poder y Tramite ;Efe linfraestruc ALCAL
LINDEROS copia de DNI sj es persona juridica. Dol linfraestru Ra DE
102 2. Plano de localizacién y ubicacién y 3 dias men ¢ Urbano
BASE LEGAL medidas perimétricas del predio tario Ra Rural
3. Recibo de pago de inspeccién ocular 0.76 30.78 Urbano
Ley 27972 (25-05-03) Art, N° 78°- 4.-Derecho de tramite. ' Rural

79% 93°

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones,

EL ADMINISTtiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

N°203-Papayal-Zarumilla-Tumbes.

licencias y servicios deben hacerse en efectivo Ja unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del

Palacio Municipal, ubicado enila Av. Ramon Castilla
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

TRAMTACON | CAUFICACION | gy
I?IIE DENOMINACION DEL Fm:m_ul Evaluacién para Inicio del ?ﬂu:lf";ﬁ
ORD PROCEDIMIENTO . {onsel [Codig Auto previa resolver | procedim | “TRTC | o ide
EN Numero y Denominacién o/ % UIT S/, matico | Positiv | Neaat (En dias iento pl r Apela
Ubicac : vg habiles) HeRORICE .
i6n
ASIGNACION DE NUMERO 1. Solicitud al Alcalde del propietario o del
profesional del predio, adjuntado copia
BASE LEGAL de DNI, si es persona natural y de Tramite i Jefe ALCALDE
Ley N° 27972 (25-05-03) Art. 78° vigencia de poder y copia de DNI si es Docy | 'IMraestru | @ ic
103 - persona juridica. o X 3 dias men - Ra
2. Plano de localizacion y ubicacién del tario Ra Urbano
predio Urbano
3. Derecho de tramite 1.04 42.12 Rural Rural
1.  Solicitud al Alcalde del propietario
INSPECCION OCULAR adjuntado copia de DNI, si es
persona natural y de vigencia de Tromstie Jete
BASE LEGAL poder y copia de DNBI si es Doc linfemaitris Jefe ALCAL
104 1| oy 27072(25-05-03) Art. 79° e . _— men ¢ nithesiue o
2. Plano de localizacion y ubicacion tario Ra b
Urbano Uébﬁnlﬂ
105 | 42.53 Rural Ll
3.  Derecho de tramite
CERTIFICADO DE 1. Solicitud al Alcalde del
HABITABILIDAD DE VIVINDA propietario del predio, nimero
de registro. adjuntado copia de
BASE LEGAL DNI, si es persona natural y de Jefe ALCAL
Ley 27972( 16-05-03) Art 78° vigencia de poder y copia de Jefe lInfraestruc DE
Art79-42 DNBI si es persona juridica. linfraestru Ra
105 Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 2. Plano de localizacion y X 7 dias ¢ Urbano
250 ubicacion del predio. e Rural
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08) 3. Informe de Inspeccién Técnica Urbano
Art 42° de Seguridad en Defensa Civil Rural
4. Copia de titulo de propiedad o
certificado literal de dominio. 0.99 41.00
5.- Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramon Castilla
N°203-Papayal-Zarumilla-Tumbes-

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelaciéon y EL FUNCIONARIO 30 dias hébiles para resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIM IENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

5 DERECHO DE : Plazo : Instancias de
N BEQUASITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del | Autoridad resolucién de recursos
UE DENOMINACION DEL Evaluacién resolver | procedim P ;
o PROCEDIMIENTO Ntmero y Denominacion e [ s b previa (Endias | iento | 'SPara HOINder | peing
g Positiv | Negati | hébiles)
1.-Salicitud al Alcalde del propietario del
COPIA DE PLANOS predio adjuntado copia de DNI, si es
persona natural y de vigencia de poder y
BASE LEGAL copia de DNBI si es persena juridica. Tramite Jefe Jefe
Ley 27972( 15-05-03) Art 69° 2.- Plano de localizacién y ubicacién o Docu linfraestru | linfraestruc | ALCALDE
106 DS N° 156-2004-EF (11-11-04) | ficha catastral X 3 DIAS st C Ra
Art 66° Ley N° 27444 (10-04- 3.- Derecho de tramite 0.59 23.90 itlo Ra Urbano
01) 114° ~ 3.-Valor de reproduccién, segun ' Urbano Rural
Ley N° 28294 (20- 04- 2004) * Formato Rural
* Medida (m2)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIM

IENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

OFICINA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
DERECHO DE Instancias de
w REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicis de| | Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Eorrm Evaluacion re’;g{fer p’::féz i | competente
ORD PROCEDIMIENTO " oo s B : 3 Auto previa ; para Reconside
EN Namero y Denominacién fcgfhg %o UIT S/ matico Puz.itiu Nigaﬁ (hir:) ;ijefZ;; iento resdlver . Apela
VISACION DE PLANOS 1.- Solicitud  dirigida al alcalde, del
- propietario O tercero  acreditado,
BASE LEGAL: adjuntando copia de DNI y/o Vigencia del Tramite Jefe Jefe
poder del representante. (30 dias) Docu lInfraestruc | lInfraestru
107 | Ley 27972 (26-05-03) Art. 79 2-Juego de planos Arquitectura, X 3 dias men Ra c ALCAL
DS N° 035-2006-VIV ( 18-12-06) | estructuras, sanitaria y eléctricas .firmado tario Urbano Ra DE
por el propietaric y Profesional Rural Urbano
competente Rural
3.- Derecho de tramite(Juego) 0.91 36.86

Todos los pagos por derecho de tr

Papayal-Zarumilla-Tumbes,

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dia

amite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo Ja unidad de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL-ZARUMILLA-TUMBES

CONTRATACIONES DEL ESTADO

COMITE ESPECIAL
PLAZ INSTANCIAS DE
REQUISITOS i CALIFICACION 0 AUTOR| | RESOLUCION DE
PARA ' RECURSOS
INICIO DAD
N° EVALUACION | RESO DEL COMPE
DE DENOMINACION DEL FOR PREVIA L PROCE | TENTE
ORD PROCEDIMIENTO MULARI AUTO VER DIMIENT o ARA RECON | APEL
EN Numero y Denominacién O/ % UIT Sl. MATI (EN o REsoL | SIDERA A
CODIGO co | POSI | NEGA | pjas CION CION
/ TVO | TIVO | HABIL VER
' ES
RECURSO DE APELACION AL
TITULAR DE LA ENTIDAD EN | 1. El postor debe presentar el recurso
PROCESOS DE SELECCION. con los recaudos necesarios dirigido al
(EN TODAS LAS ETAPAS DEL Titular de la Entidad, indicando
PROCESO DESDE LA nombre completo, nimero de DNI,
CONVOCATORIA HASTA Teléfono y, en el caso de ser persona
ANTES DE LA FIRMA DEL natural y cuando se trate de persona
CONTRATO PARA LOS CASOS juridica el representante debe
QUE EL VALOR REFERENCIAL acreditar ademas con copia de
NO SEA MAYOR A LAS 65 UIT.). testimonio y vigencia de poder (con
antigliedad no mayor de 30 dias.
BASE LEGAL Para el caso de Consorcios, debe
interponer el recurso a nombre de los
Ley N° 30225 y su Reglamento N° consorciados acreditando su Tramite
350-2015-EF .modificado con D.S representacion mediante copia simple Docu Comité AL
108 N° 1341 . de la promesa formal del Consorcio. X 3 dias men Espe Pisslden CAL
2. Sefialar direccion procesal electrénica. tario .pl : DE
3. Plantear de modo clara y concreta la cia » eﬂé
razon de la apelacion sustentande con é’;‘
razones de hecho y derecho _ple
4. Presentar las pruebas instrumentales o
correspondientes.
5. Elrecurso de apelacion para lo casos
de licitaciones y concursos publicos y
adjudicacion directa publica, debe
estar autorizada por un abogado
6. Presentar Garantia equivalente al 3%
del valor referencial, nunca debe ser
menor al 10% de la UIT.
7. Derecho de tramite

3 ™Y . )
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VENTA DE BASES DE 1. Solicitud personal del interesado
PROCESOS DE SELECCION ( asu nombre como persona
costo reproduccién) natural o con acreditacién del
titular de la empresa que Comité
109 BASE LEGAL postulara como proveedora Espe Tesorera | Fresiden
Ley N° 30225 y su Reglamento N° identificandose con copia de DNI, cial te
350-2015-EF . modificado con D.S a Tesoreria. Comité
N° 1341 . 2. Derechn de pago 0,003 0.20 Egpe
Por hoja cial
Planos, segln formato o m2
BASES DE PROCESOS DE 1. Solicitud personal del interesado
SELECCION EN ADJUDICACION a su nombre como persona
DE MENOR CUANTIA, natural o con acreditacién del
titular de la empresa que Comité
110 BASE LEGAL postulara como proveedora Espe Tesorera | Presiden
Ley N° 30225 y su Reglamento N° identificandose con copia de DNI. 0.002 0.10 lal te
350-2015-EF .modificado con D.S (Registrar como participante) ' Comité
N° 1341 . Espe
2. Derecho de pago (costo de cial
reproducci6n) de copias c/u, J

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo Ia unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal, ubicado en la Av. Ramon Castilla N°©
203-Papayal-Zarumilla-Tumbes.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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